Приложение № 2
 к Постановлению главы
МО «Город Удачный» 
03.06. 2011 г. №_61
Положение

Об общественной комиссии по наградам и поощрениям МО «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия)

1. Общие положения

1.1 .Общественная комиссия по наградам (далее - Комиссия) создается для предварительного рассмотрения ходатайств о представлении к муниципальным наградам и званиям.

1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется законами Российской Федерации, Республики Саха (Якутия), Положением о наградах и поощрениях МО «Город Удачный» и другими нормативными правовыми актами МО «Город Удачный».

1.3 Состав, председатель, заместитель председателя Комиссии и ответственный секретарь Комиссии утверждается главой города.

1.4. Комиссия состоит из председателя, заместителя, членов и секретаря. В состав комиссии входят: председатель городского Совета и его заместители, представители городской администрации, представителя от общественных организаций города.

В случае нахождения члена Комиссии в отпуске, командировке или на больничном (включая председателя Комиссии, его заместителя) в голосовании при вынесении Комиссией решений могут принимать участие лица, официально исполняющие обязанности, отсутствующего члена Комиссии по должности.

2. Функции комиссии:
Основными функциями комиссии являются:

2.1. Предварительное рассмотрение ходатайств о вручении наград и присвоении почетных званий.

2.2. Проверка соответствия представленных документов требованиям Положения "О наградах и поощрениях МО «Город Удачный»".

2.3. Представлять главе города и городскому Совету в установленном порядке доклады и предложения по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии.

2.4. Подготовка предложений о внесении изменений и дополнений в Положение "О наградах и поощрениях МО «Город Удачный»".
2.4. Председатель Комиссии несет персональную ответственность за деятельность Комиссии. 
2.5. Заместитель председателя Комиссии выполняет отдельные поручения председателя Комиссии, а также исполняет обязанности председателя Комиссии в его отсутствие.
2.6. Ответственный секретарь Комиссии:

исполняет поручения председателя Комиссии;

ведет делопроизводство Комиссии (подготовка документации, рассылка уведомлений о предстоящем заседании Комиссии, ведение протокола и т.п.);
принимает и регистрирует поступающие в Комиссию материалы и документы, готовит их для рассмотрения на заседании комиссии; 
отвечает за правильный учет, отчетность, сохранность материалов Комиссии;

готовит для утверждения Комиссией календарный план заседаний Комиссии на соответствующий финансовый год;

организует проведение заседания Комиссии;

формирует повестку дня заседания;

информирует членов Комиссии о времени и месте проведения очередного заседания Комиссии; 
ведет, оформляет и подписывает протокол заседания Комиссии.

3. Порядок работы комиссии:
3.1. Заседания комиссии созываются по мере необходимости председателем, в его отсутствие - заместителем председателя комиссии.

3.2. Заседание является правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей её членов. 

3.3. Решение принимается открытым голосованием простым большинством голосов, присутствующих на заседании членов комиссии.

3.4. В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании Комиссии.

3.5. Решение комиссии оформляется Протоколом, который подписывается председательствующим Комиссии и секретарем.

3.6. По итогам рассмотрения ходатайств может быть принято следующее решение: рекомендовать вручить предложенным претендентам награды или присвоить почетное звание или отклонить ходатайство!

3.7. При обсуждении кандидатуры претендента на награду или почетное звание на заседание комиссии могут приглашаться представители организации, направившей ходатайство.

3.8. Решение комиссии направляется для принятия окончательного решения главе города, либо в городской Совет в соответствии с Положением «О наградах и поощрениях МО «Город Удачный».
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