ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги по принятию заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки.
1. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципального образования «Город Удачный» по предоставлению муниципальной услуги по принятию заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки (далее по тексту - Регламент) определяет сроки и последовательность действий должностных лиц администрации МО «Город Удачный» при осуществлении полномочий по оформлению разрешительной документации на переустройство и перепланировку жилого (нежилого) помещения.

1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими законодательными и нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- постановление Правительства РФ от 11.11.2005 N 679 (ред. от 02.10.2009) "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)" (Собрание законодательства РФ, 21.11.2005, N 47, ст. 4933);

- Постановление Правительства РС(Я) от 12.04.2007 N 140 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)" ("Якутские ведомости", N 29, 19.04.2007);

- Распоряжение Президента РС(Я) от 22.05.2009 N 203-РП (ред. от 31.08.2009) "О Плане мероприятий по проведению административной реформы в Республике Саха (Якутия) на 2009 - 2010 годы";

- Положение «О порядке согласования переустройства и перепланировки жилых помещений, расположенных на территории МО «Город Удачный», утвержденное решением сессии Удачнинского городского Совета от 21.02.2007г. №18-1 
- иными законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.3. Заявителями в рамках Регламента являются индивидуальные предприниматели, физические и юридические лица.

1.4. Реализация муниципальной услуги включает в себя:

- предоставление муниципальной услуги по приему документов от заявителей, претендующих на оформление разрешительной документации, на переустройство и перепланировку жилого (нежилого) помещения;

- предоставление муниципальной услуги по выдаче заявителям Распоряжения главы города МО «Город Удачный» о согласовании документации на переустройство и перепланировку жилого (нежилого) помещения, уведомления о принятом решении Межведомственной комиссией и выдача документов либо обоснованного отказа.

1.5. Органом исполнения муниципальной услуги является:
Отдел ЖКХ и градорегулирования администрации МО «Город Удачный»
1.6. Конечными результатами исполнения муниципальной услуги, предусмотренной Регламентом, являются вручение (выдача) заявителю распоряжения главы города МО «Город Удачный» о согласовании документации на переустройство и перепланировку жилого (нежилого) помещения, уведомления о принятом решении Межведомственной комиссии (далее по тексту - Комиссия) и выдача документов либо обоснованный отказ.

1.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

         2.1.1. Администрация муниципального образования «Город Удачный» расположена по адресу: 678188, Республика Саха (Якутия), Мирнинский район, г.Удачный, Центральная площадь 1. Телефон: 8(41136)5-25-70, факс 5-05-70. Официальный Интернет-сайт администрации МО «Город Удачный» – Е-mail: adm.udachny@mail.ru.

          2.1.2. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом Жилищно-коммунального хозяйства и градорегулирования администрации муниципального образования «Город Удачный» (далее - отдел ЖКХ и Г), расположенный по адресу: 678188, Республика Саха (Якутия), Мирнинский район, г.Удачный, ул.Новый город, общежитие 6, корпус 1, подъезд 1. Телефон: 8(41136)-5-05-82, 5-03-56 факс 5-03-56. 


График приема посетителей:


Понедельник, вторник, среда – с 8.00 - 17.00ч.


12.30 - 14.00ч. – обеденный перерыв


Выходные дни – суббота, воскресенье.

2.1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается посредством:

а) личного общения со специалистами отдела ЖКХ и Г;
б) средств телефонной связи;

в) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (в том числе в сети Интернет);

г) средств массовой информации;

д) распространения информационных материалов (брошюр, буклетов и т.п.).

2.1.4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах и в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).

2.1.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе электронной почты размещаются на информационных стендах отдела ЖКХ и Г администрации МО «Город Удачный».

2.1.6. Сведения о графике (режиме) работы отдела ЖКХ и Г размещаются на информационных стендах в залах и других наиболее доступных для посетителей помещениях отдела.

2.1.7. На информационных стендах в помещении отдела ЖКХ и Г, где располагается секретарь комиссии, предназначенном для приема документов от заявителей на получение муниципальной услуги, размещается следующая информация:

а) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Комиссии;

б) извлечения из текста настоящего Регламента;

в) блок-схема выполнения муниципальной услуги по оформлению разрешительной документации на переустройство и перепланировку жилого (нежилого) помещения (приложение N 2 к Административному регламенту);

г) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по оформлению разрешительной документации на переустройство и перепланировку жилого (нежилого) помещения;

д) образец заполнения заявления (приложение N 1 к Административному регламенту);

е) режим работы отдела ЖКХ и Г.
2.1.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалист отдела ЖКХ и Г подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа или организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.9. При устном обращении специалист, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.

Если специалист отдела ЖКХ и Г не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного (дополнительного) времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:

1) изложить суть обращения в письменной форме;

2) назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

3) дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

2.1.10. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Специалистами отдела ЖКХ и Г готовится разъяснения в пределах их компетенции.

Председатель Комиссии либо лицо, его замещающее, определяет исполнителя для подготовки ответа по каждому конкретному письменному обращению.

Письменный ответ подписывается председателем Комиссии или его заместителем, а также должен содержать фамилию, инициалы и телефон исполнителя.

Ответ направляется письмом (на бумажных носителях) или факсом, в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или другого способа доставки, указанного в письменном обращении заявителя.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Если подготовка ответа в течение 30 дней со дня регистрации заявления невозможна, поскольку требуются дополнительное консультирование, направление запросов в иные организации, заявителю направляется промежуточный ответ с описанием действий, совершаемых по его заявлению. По решению председателя Комиссии срок рассмотрения письменных обращений может быть продлен на срок до 30 дней.

2.2. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги

         2.2.1. Для получения консультации заявитель обращается к специалисту отдела ЖКХ и Г.

2.2.2. Если заявителя не удовлетворяет полученная консультация специалистом, он может обратиться (устно или письменно) к председателю Комиссии.

2.2.3. Консультирование организуется путем индивидуального консультирования или публичного консультирования. Основными требованиями при консультировании являются:

- актуальность;

- соответствие требованиям действующего законодательства;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность изложенного в процессе консультирования материала.

2.2.4. Консультирование проводится в письменной или устной форме.

2.2.5. Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистом отдела ЖКХ и Г при обращении заявителя за консультацией лично либо по телефону.

Специалист отдела ЖКХ и Г, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других членов Комиссии.

2.2.6. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при обращении заявителя посредством:

- направления обращения почтой;

- направления обращения по факсу.

2.2.7. Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением печатных средств массовой информации, радио, телевидения.

2.2.8. Выступления специалистов отдела ЖКХ иГ в средствах массовой информации (далее - СМИ) согласовываются с главой города МО «Город Удачный».

Публичное консультирование осуществляется также путем распространения информационных листков и оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте. Информационные стенды должны быть хорошо освещены, а предоставленная информация структурирована на тематическую и организационную.

Стенды (вывески), содержащие информацию о процедуре предоставления государственной услуги, размещаются при входе в помещение отдела ЖКХ и Г, осуществляющего прием граждан по предоставлению данной муниципальной услуги.

2.3. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги

2.3.1. Заявители, претендующие на оформление разрешительной документации, на переустройство и (или) перепланировку жилого (нежилого) помещения, обращаются в отдел ЖКХ и Г и предоставляют следующие документы:

- заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения (приложение N 1 к Административному регламенту);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя представляется дополнительно в случае, если с заявлением обращается индивидуальный предприниматель;

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копии учредительных документов юридического лица - в случае, если с заявлением обращается юридическое лицо;

- копия документа, удостоверяющего личность представителя физического или юридического лица, нотариально заверенную копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица - если с заявлением обращается представитель физического или юридического лица;

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое (нежилое) помещение (подлинники или нотариально заверенные копии);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого (нежилого) помещения;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого (нежилого) помещения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

- поэтажный план дома, в котором находится помещение;

- если по проекту переустройства и (или) перепланировки предусматриваются изменение границ помещения многоквартирного дома и демонтаж или пробивка несущей стены, то в соответствии с требованиями ст. ст. 36, 40 Жилищного кодекса Российской Федерации должно быть получено согласие всех собственников помещения многоквартирного дома, оформленное протоколом общего собрания собственников.
3. Административные процедуры

3.1. Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по согласованию документации на переустройство и перепланировку жилого (нежилого) помещения является обращение заявителя или его законного представителя в отдел ЖКХ и Г.

3.1.2. Специалист по вопросам ЖКХ и Г:

- предоставляет информацию о нормативных правовых актах, регулирующих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- знакомит заявителей, а также их законных представителей с порядком предоставления муниципальной услуги, предусмотренным Регламентом;

- с учетом характера поставленных в обращении заявителя вопросов сообщает информацию о требованиях, предъявляемых к документам, являющимся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- информирует заявителя об учреждениях и организациях, к компетенции которых относятся вопросы оформления и выдачи заявителям документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- консультирует по иным вопросам, отнесенным к полномочиям специалиста. 
3.2. Прием и регистрация заявлений и документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение гражданина с приложением к заявлению необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Прием и регистрация заявления и других документов осуществляются в порядке, предусмотренном правилами делопроизводства.

3.2.3. Специалист ЖКХ и Г устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность. В случае необходимости специалист проверяет полномочия представителя.

3.2.4. Специалист проверяет правильность оформления заявления, комплектность и подлинность представленных заявителем документов и их соответствие требованиям, установленным действующим законодательством. На заполненном заявлении заявитель проставляет свою личную подпись.

3.2.5. Сверяет копии документов с их подлинниками;
3.2.6. Специалист ЖКХ и Г проверяет соответствие предоставленных документов требованиям Регламента.

3.2.7. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям специалиста уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления, объясняет содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и возвращает документы заявителю.

Специалист ответственный за прием документов, обязан разъяснить причины, в связи с которыми возникли препятствия в приеме документов, и обозначить меры по устранению названных причин.

Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.3. Подготовка и выдача результата муниципальной услуги

3.3.1. В соответствии с заявлением и представленными документами заявителем, Межведомственная комиссия по вопросам переустройства, перепланировки и использования жилых и нежилых помещений на территории МО «Город Удачный» принимает решение о переустройстве и (или) перепланировки помещения.  
3.3.2. В случае принятия положительного решения Комиссией обеспечиваются подготовка проекта Распоряжения и согласование его с должностными лицами. Решение должно быть принято не позднее чем через сорок пять дней со дня подачи заявления.

3.3.3. После подписания уведомления о согласовании документации на переустройство и перепланировку жилого (нежилого) помещения и регистрации Распоряжения, три экземпляра Распоряжения и уведомление о согласовании документации на переустройство и перепланировку жилого (нежилого) помещения выдаются заявителю специалистом ЖКХ и Г либо отправляются по почте с уведомлением не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.

3.3.4. В случае принятия отрицательного решения Комиссией готовится мотивированный ответ за подписью главы города МО «Город Удачный» для регистрации и выдачи (либо направления) заявителю.

Отказ в согласовании документации на переустройство и перепланировку жилого (нежилого) помещения допускается в случае:

1) представления неполного пакета документов;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоблюдения условий переустройства и перепланировки жилого (нежилого) помещения;

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения требованиям законодательства.

Решение об отказе в переустройстве и перепланировке жилого (нежилого) помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

Решение об отказе выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

3.3.5. Комиссия одновременно с выдачей или направлением заявителю Распоряжения и уведомления о согласовании переустройства и перепланировки жилого (нежилого) помещения (отказе в согласовании) информирует о принятом решении собственников помещений, примыкающих к данному помещению.

3.3.6. Уведомление о согласовании переустройства и перепланировки жилого (нежилого) помещения является основанием для начала работ по переустройству и перепланировке жилого (нежилого) помещения.
3.4. Порядок и формы контроля по предоставлению муниципальной услуги

3.4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности и порядка действий специалиста по вопросам ЖКХ и Г по предоставлению муниципальной услуги осуществляется председателем Комиссии.

3.4.2. Персональная ответственность членов комиссии закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

3.4.4. По результатам проведенных проверок, оформленных документально, в случае выявления нарушений прав заявителей председателем Комиссии осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании письменных указаний председателя Комиссии.

3.4.6. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

3.4.7. Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается секретарем Комиссии и председателем Комиссии.

3.5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

3.5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов отдела ЖКХ и Г в досудебном и судебном порядке.

3.5.2. - Члены Комиссии проводят личный прием граждан.

          - Председатель Комиссии осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком: Четверг – 16.00ч., по адресу: г.Удачный, Центральная площадь 1, кабинет главы города.
3.5.3. При обращении граждан в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.

В исключительных случаях, при направлении запроса другим государственным органам и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов председатель Комиссии вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

3.5.4. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. В письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым гражданин считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии по своему усмотрению.

3.5.5. По результатам рассмотрения обращения, принимается решение об удовлетворении требований гражданина либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, подписанный главой города МО «Город Удачный», содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется гражданину.

3.5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

3.5.7. Комиссия при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель Комиссии вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись Комиссии или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

3.5.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие членов Комиссии в судебном порядке.

3.5.9. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии членов Комиссии, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, обозначенным на информационном стенде.
Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы гражданина;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования гражданина о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Приложение N 1

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от ________________________________________________________________________

(указывается  наниматель   либо  арендатор,   либо  собственник  жилого

помещения,  либо  собственники  жилого   помещения,  находящегося  в  общей

собственности  двух и более лиц в случае, если  ни  один из  собственников

либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять интересы)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Для  физических  лиц  указываются:  фамилия,  имя,  отчество, реквизиты

документа,  удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда выдан),

место жительства, номер телефона

Для представителя  физического лица указываются: фамилия, имя, отчество

представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению

Для юридических  лиц указываются: наименование, организационно-правовая

форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица,

уполномоченного   представлять  интересы  юридического   лица  с  указанием

реквизитов   документа,   удостоверяющего  эти  правомочия  и  прилагаемого

к заявлению

Место нахождения жилого помещения: ________________________________________

___________________________________________________________________________

(указывается  полный  адрес: субъект  Российской  Федерации,  муниципальное

образование,  поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира  (комната),

подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: __________________________________________

Прошу   разрешить   (переустройство,   перепланировку,   переустройство   и

перепланировку - нужное указать)___________________________________________

жилого  помещения, занимаемого на основании  (права собственности, договора

найма, договора аренды - нужное указать)

___________________________________________________________________________

согласно  прилагаемому  проекту (проектной  документации)  переустройства и

(или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "___"_________20  г. по

"___"_________20   г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по _____ часов в

______________ дни.

    Обязуюсь:

- осуществить   ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с  проектом

(проектной документацией)

- обеспечить  свободный  доступ  к месту  проведения  ремонтно-строительных

работ   должностных  лиц  органа   местного  самоуправления  муниципального

образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ

- осуществить  работы в установленные  сроки и с соблюдением согласованного

режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно

проживающих  совершеннолетних  членов семьи нанимателя  жилого помещения по

договору социального найма от "___"_________ _____ г. N_______

	N 
	Фамилия имя  
отчество   
	Документ,       
удостоверяющий личность
(серия, номер, кем и  
когда выдан)      
	Подпись
	Отметка о нотариальном
заверении подписей лиц

	1 
	2       
	3           
	4   
	5           

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    Подписи  ставятся  в  присутствии   должностного   лица,   принимающего

документы.  В  ином  случае  представляется  оформленное в письменном  виде

согласие  члена семьи,  заверенное  нотариально,  с  проставлением  отметки

об этом в графе 5.

    К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указывается   вид   и   реквизиты   правоустанавливающего   документа   на

переустраиваемое  и  (или)  перепланируемое   жилое  помещение  с  отметкой

подлинник или нотариально заверенная копия).

2. Проект  (проектная  документация)  переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения на ___________ листах.

3. Технический  паспорт  переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого

помещения на ___________ листах.

4. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о

допустимости   проведения  переустройства  и  (или)  перепланировки  жилого

помещения  (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в

котором оно находится, является  памятником архитектуры, истории, культуры)

на ___________ листах.

5. Документы,  подтверждающие согласие временно  отсутствующих членов семьи

нанимателя на  переустройство  и (или) перепланировку  жилого помещения, на

___________ листах (при необходимости).

6. Иные документы _________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

                (доверенности, выписки из уставов и другие)

Подписи лиц, подавших заявление:

"____"___________ 20   г.  ____________      _____________________________

 Дата                        подпись         расшифровка подписи заявителя

Приложение N 2

БЛОК-СХЕМА

ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ

ДОКУМЕНТАЦИИ НА ПЕРЕУСТРОЙСТВО ПОМЕЩЕНИЯ

                    ┌─────────────────────────────────┐

                    │Поступление заявления физического│

                    │     или юридического лица       │

                    └────────────────┬────────────────┘

                                     \/

                     ┌────────────────────────────┐

                     │      Определение даты      │

                     │        обследования        │

                     │помещения с выездом на место│

                     │   в присутствии заявителя  │

                     └───────────────┬────────────┘

                                     \/

                         ┌────────────────────────┐

                         │ Обследование помещения │

                         │  с выездом на место в  │

                         │ присутствии заявителя  │

                         └────────────┬───────────┘

                                     \/

                     ┌─────────────────────────────┐

                     │Принятие решения на заседании│

            ┌────────┤         Комиссии            ├────────┐

            │        └─────────────────────────────┘        │

            \/                                              \/

┌──────────────────────────┐             ┌────────────────────────────┐

│ Подготовка и подписание  │             │ Подготовка и согласование  │

│  уведомления об отказе   │             │    проекта распоряжения    │

│      в согласовании      │             │о согласовании документации │

└───────────┬──────────────┘             └───────────────┬────────────┘

            \/                                           \/

 ┌──────────────────────┐             ┌───────────────────────────────────┐

 │   Выдача заявителю   │             │Подготовка и подписание уведомления│

 │распоряжения и решения│             │    о согласовании документации    │

 │об отказе согласования│             └──────────────────┬────────────────┘

 │    документации      │                                \/

 └──────────────────────┘               ┌───────────────────────────┐

                                        │     Выдача заявителю      │

                                        │распоряжения и уведомления │

                                        │о согласовании документации│

                                        └───────────────────────────┘

