ПРОЕКТ

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей».
                                              1. Общие положения.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию молодых семей  участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении услуги.
1.2.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в  соответствии с:

· Жилищным кодексом Российской Федерации;
· постановлением Правительства Российской Федерации от 13.05.2006 N 285 "Об утверждении Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2002-2010 годы";
· постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2005 N 865 "О дополнительных мерах, по реализации федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы;
· постановлением Правительства РС(Я) от 17.03.2006 №78 «Об утверждении республиканской целевой программы «Жилище» на 2006-2010 годы.
· решением сессии Удачнинского городского Совета от 25.12.2006 N 17-2, с изменениями от 22.10.2008 № 9-2, "Об утверждении муниципальной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей» в МО «Город Удачный» на период 2007- 2010 годы;
· распоряжение администрации МО «Город Удачный» от 24.08.2007 г. № 508- «О создании комиссии по предоставлению жилищной субсидии молодым семьям на приобретение жилья».
· постановление главы от 03.03.2011 г. № 19 «О муниципальной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы» муниципальная целевая подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным структурным подразделением Администрации МО «Город Удачный»   -  жилищным отделом (далее – орган предоставления услуги).

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является  решение об утверждении  молодой семьи участником подпрограммы – протокол Комиссии по предоставлению жилищной субсидии молодым семьям на приобретение жилья на территории МО «Город Удачный» подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей», входящей в состав федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы (далее – решение о признании молодой семьи участником подпрограммы). 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно в  органе предоставления  услуги:

 -   при письменном обращении граждан.

2.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы органа предоставления услуги:

        - адрес: ул. Новый город, общ.6/1,  подъезд № 1;

        - телефоны: 5-05-82;
        - приемные  дни:  понедельник-пятница с 09:00 до 12:30. 

2.3. При ответах на телефонные звонки  и устные обращения граждан, сотрудники органа предоставления услуги (далее – сотрудники) подробно, в вежливой форме информируют  граждан о предоставлении муниципальной услуги. Письменное информирование  осуществляется  путем направления письменного ответа почтовым отправлением по адресу, указанному в обращении, либо лично в руки заявителя. 

2.4. На информационном стенде, установленном по адресу: ул. Новый город, общ.6/1      подъезд № 1; размещается следующая  информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по  предоставлению муниципальной услуги;

-  перечень  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  образец заполнения заявления;

-  основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

· Заявление по форме 

· Копии документов удостоверяющие личность каждого члена семьи (паспорт, свидетельство о рождении)

· Копия свидетельство о заключении брака (на неполную семью не распространяется)

· Справки о доходах работающих членов семьи по форме 2-НДФЛ за 2010-2011 годы

· Справка о платежеспособности из Сбербанка (подтверждает, что молодая семья может взять кредит. Указать на какую сумму, для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой субсидии)

· Справки об отсутствии в собственности жилых помещений на всех членов семьи (выдается в УФРС по РС(Я))

· Правоустанавливающие документы на жилое помещение (ордер, договор найма)

· Справка о составе семьи (паспортный стол)

· Копия финансового лицевого счета ( берется в УЖКХ , абонентский отдел)

· Справка об отсутствии задолженности за коммунальные услуги (берется в УЖКХ)

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги 30 дней с даты подачи  заявления и документов, перечисленных в п. 2.5. настоящего регламента. 

2.7.   Отказ в предоставлении муниципальной услуги  допускается в случае:

-     непредставления   определенных   в   п. 2.5. настоящего регламента документов;
· несоответствие молодой семьи требованиям, указанным в п. 5  Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2002-2010 годы";
· недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

· ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты  или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального и республиканского бюджетов.
2.8.  Муниципальная услуга  предоставляется бесплатно. 

3. Административные процедуры.
3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:

-   прием заявления и документов, указанный в п. 2.5. настоящего регламента;

-   регистрация заявления в книге регистрации заявлений;

-   рассмотрение заявления;

-   проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню;

-   проверка сведений, содержащихся в представленных документах;

      -  подготовка решения о признании молодой семьи  участником подпрограммы;
      -  подготовка уведомления заявителю о принятом решении.
3.2. Основанием для начала осуществления муниципальной услуги является личное обращение молодой семьи в орган предоставления услуги с комплектом документов, установленных в п. 2.5. настоящего регламента.

3.3. Сотрудник органа предоставления услуги, осуществляющий прием заявления и документов (далее – сотрудник),  проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, наличие всех необходимых документов, исходя из установленного настоящим регламентом перечня документов, и проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

3.4. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, сотрудник  уведомляет о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

3.5. При несогласии заявителя устранить недостатки, выявленные в документах, сотрудник уведомляет заявителя о том, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.6.  Сотрудник готовит решение о признании молодой семьи участником подпрограммы (об отказе в признании).

3.7.  Сотрудник письменно уведомляет молодую семью о принятом по его заявлению решении  в течение трех рабочих дней  с даты принятия такого решения. 

3.8. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги.

