ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 
по регистрации и учету  граждан, имеющих право

 на получение социальных выплат, для приобретения жилья в 
связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных 
к ним местностей.
I. Общие положения

             1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по регистрации и учету граждан, а также порядок взаимодействия  администрации муниципального образования «Город Удачный» с администрацией муниципального образования «Мирнинский район» и Министерством труда и социального развития Республики Саха (Якутия), при подготовке документов для получения государственных жилищных сертификатов (далее–сертификаты) гражданам, выезжающим из Республики Саха (Якутия).
             1.2. Предоставление муниципальной услуги по регистрации и  учету граждан, а также для получения государственных жилищных сертификатов, выезжающим из Республики Саха (Якутия) (далее – муниципальная услуга), осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 25 октября 2002 года № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 10 декабря 2002 года № 879 «Об утверждении Положения о регистрации и учете граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2003 года № 433 «Об утверждении Методики распределения по субъектам Российской Федерации средств федерального бюджета на осуществление социальных выплат для приобретения жилья гражданам, выезжающим (выехавшим) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 года № 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы»;

- постановлением Правительства Республики Саха (Якутия) от 05 сентября 2006 года № 410 «О механизме предоставления государственных жилищных сертификатов за счет средств федерального бюджета гражданам, выезжающим из Республики Саха (Якутия)»;
- распоряжением Правительства Республики Саха (Якутия) от 11 мая 2007 года № 573-р «О внесении изменений в распоряжение Правительства Республики Саха (Якутия) от 01 июня 2005 года № 649-р «О комиссии Правительства Республики Саха (Якутия) по вопросам организации выезда граждан за счет жилищных субсидий Российской Федерации».
1.3. Проверка документов для постановки на учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретении жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, осуществляется отделом Жилищно-коммунального хозяйства и градорегулирования администрации МО «Город Удачный».
II. Стандарт муниципальной услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий муниципальную услугу или требование

	2.1.Наименование муниципальной услуги
	   Регистрация и учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей.
	-Федеральный закон от 25 октября 2002 года № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 10.12.2002 года №879.

	2.2.Описание результата муниципальной услуги
	   Рассмотрение заявлений и представленных документов на комиссию, принимается решение о постановке (отказе) на учет; 
   Ежегодно утверждать сформированные списки граждан участников-подпрограммы и направлять в жилищный отдел администрации МО «Мирнинский район». Направлять в жилищный отдел администрации МО «Мирнинский район» сводный список граждан и заверенные копии документов граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году, для внесения на утверждение в Комиссию Правительства Республики Саха (Якутия) по вопросам организации выезда граждан за счет жилищных субсидий Российской Федерации и представление утвержденного списка государственному заказчику подпрограммы;


	-Федеральный закон от 25 октября 2002 года № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;
- федеральная целевая программа «Жилище» на 2011-2015годы» «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» 


	2.3.Получатели муниципальной услуги
	    Получателями муниципальной услуги являются:
      - инвалиды I и II групп, а также инвалиды с детства, родившиеся в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, с учетом стажа работы в районах Крайнего Севера 

   - граждане, прибывшие в районы Крайнего Севера и приравненные к ним местности не позднее 1 января 1992 года, имеющие общую продолжительность стажа работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях не менее 15 календарных лет, не имеющие жилья в других регионах Российской Федерации и не получавшим субсидии на эти цели;
      - граждане, признанные в установленном порядке безработными и состоящие не менее одного года в органах службы занятости населения по месту жительства в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, с учетом стажа работы в районах Крайнего Севера.
     - работающие граждане с учетом стажа работы в районах Крайнего Севера.
	-Федеральный закон от 25 октября 2002 года № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;
- федеральная целевая программа «Жилище» на 2011-2015годы» «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» 


	2.4.Входящие документы, представляемые получателем муниципальной услуги
	Для участия в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» (далее-подпрограмма), для постановки на учет представляются следующие документы:  
- заявление об участии в подпрограмме (приложение №1); 
- заверенные копии документов, удостоверяющих личность заявителя и проживающих с ним членов семьи;
- документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера или приравненные к ним местности до 1 января 1992 года;

- заверенные копии документов, подтверждающих трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях;

- заверенная копия пенсионного удостоверения -     для пенсионеров;

- заверенная справка органов государственной службы медико-социальной экспертизы об инвалидности – для инвалидов I и II групп, а также для инвалидов с детства;

- справку о составе семьи гражданина-заявителя;
- справка органов службы занятости населения о признании заявителя в  в установленном порядке безработным - для безработных, состоящих не менее одного года на учете в органах службы занятости населения по месту постоянного проживания.
	-Постановление Правительства РФ от 10.12.2002 года №879.

- федеральная целевая программа «Жилище» на 2011-2015годы» «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством»

	2.5. Решение о предоставлении муниципальной услуги
	   Решение о постановке на учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья, или об отказе в постановке на учет принимается жилищной комиссией, утвержденной распоряжением главы МО «Город Удачный».         Уведомление о принятии решения о постановке граждан на учет или об отказе в постановке на учет направляется заявителю в течение 5 рабочих дней с даты принятия решения.
   
	Постановление Правительства Российской Федерации от 10.12.2002 года №879;


	2.6.Стоимость предоставления, муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	

	2.7.Сроки предоставления муниципальной услуги
	30 дней с даты подачи заявления. 
	

	2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	    Основанием для отказа в признании гражданина участником подпрограммы является:

б) неполное представление документов. 
в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) реализация ранее права на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты за счет средств федерального бюджета.
	

	2.9.Место расположения органа, предоставляющего муниципальную услугу
	678188, Республика Саха (Якутия), г.Удачный, ул.Новый город, общежитие 6 корпус 1 подъезд 1, Отдел ЖКХ и Г администрации МО «Город Удачный».
Тел.: 8(41136)5-05-82, 5-03-56.
	

	2.10. Режим работы органа, оказывающего муниципальную услугу, порядок доступа и обращений в орган, оказывающий муниципальную услугу
	Понедельник, вторник, среда
с 8-00 до 12-30, с 14-00 до 17-00.

Четверг, пятница - работа с документами.

Суббота, воскресенье – выходные дни.


	

	2.11. Информационное обеспечение получателей муниципальной услуги 
	  Консультирование при устном или письменном обращении, по телефону.
  Информационные стенды в помещении жилищного отдела администрации МО «Город Удачный».
	

	2.12. Должностные лица, непосредственно обеспечивающие предоставление муниципальной услуги
	 Руководитель и специалисты отдела ЖКХ администрации МО «Город Удачный».

	

	2.13. Порядок подачи, регистрации и рассмотрения жалоб на несоблюдение регламента предоставления муниципальной услуги
	  Несоблюдение настоящего регламента предоставления муниципальной услуги обжалуется в соответствии с действующим порядком рассмотрения обращений граждан Российской Федерации.          

	Федеральный Закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


III. Административные процедуры
3.1. Для регистрации и постановки на учет граждан, имеющих право на получение социальной выплаты для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера, необходимо представить в отдел ЖКХ и Г администрации МО «Город Удачный» документы (Стандарт муниципальной услуги п.2.4.). Заявление и представленные документы рассматриваются на жилищной комиссии и принимается решение о постановке граждан, имеющего право на получение социальной выплаты для приобретения жилья, на учет или об отказе в постановке на учет. 
3.2. Копии представляемых документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника.

          3.3. Уведомление о принятом решении о постановке на учет имеющих право на получение социальной выплаты для приобретения жилья или об отказе в постановке на учет с указанием причин отказа направляется заявителю в течении 5 рабочих дней с даты принятия соответствующего решения.
          3.4. На каждого гражданина, поставленного на учет, заводится учетное дело, которое содержит все документы, являющиеся основанием для постановки на учет. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в книге регистрации и учета.
          3.5 Одновременно с постановкой на учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья, формируются списки по следующим категориям граждан:

         - инвалиды 1 и 2 групп, инвалиды с детства, родившиеся в районах Крайнего севера и приравненных к ним местностях;

         - пенсионеры;

         - граждане, признанные в установленном порядке безработными и состоящие не менее одного года на учете в органах службы занятости населения по месту постоянного проживания в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях;

         - работающие граждане.
                Отдел ЖКХ и Г администрации МО «Город Удачный» обязан обеспечить свободный доступ к спискам граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья:

         - размещать указанные списки для всеобщего обозрения в доступных местах;

         - своевременно предоставлять информацию по письменному обращению граждан.

         3.6. В случае изменения оснований, в соответствии с которыми граждане были поставлены на учет имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья, им предоставляются социальные выплаты для приобретения жилья в соответствии с изменившимися условиями (при этом очередность определяется по номеру и дате подаче первоначального заявления) либо они подлежат снятию с учета.  

                Если у граждан после снятия с учета вновь возникло право на получение социальных выплат для приобретения жилья, то их повторная постановка на учет производится на общих основаниях.
         3.7. Граждане снимаются с учета имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в случае:

- получения социальной выплаты для приобретения жилья заявителем или членом его семьи;

- выезда в другую местность на постоянное место жительства;

- выявления в представленных документах не соответствующих действительности сведений;

- неправомерных действий должностных лиц при решении вопроса о постановке на учет;

- приобретения (строительства) жилья в других регионах Российской Федерации (кроме случаев приобретения (строительства) жилья за счет ипотечных кредитов при условии использования средств социальных выплат для приобретения жилья на погашение основной ссудной задолженности по указанным кредитам);

- их письменного отказа или совершения ими действий (бездействий), свидетельствующих об отсутствии намерения оформить документы, необходимые для предоставления им социальных выплат для приобретения жилья, в течение года после получения уведомления о принятии решения о постановке на учет имеющих право на получение социальной выплаты для приобретения жилья;

- подачи по месту учета заявления о снятии с учета;

- смерти;

- изменения других условий, в результате чего исчезли основания для признания гражданина нуждающимся в переселении из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей и имеющим право на получение социальной выплаты для приобретения жилья за счет средств федерального бюджета.

               Снятие граждан с учета имеющих право на получение социальной выплаты для приобретения жилья осуществляется органами, по решению которых граждане были поставлены на учет. Уведомление о снятии с учета направляются гражданам в письменном виде в течении 5 рабочих дней с даты принятия такого решения.

IV. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
   4.1. Получатели муниципальной услуги, имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
                                                                                              Приложение №1
                                                                                                Руководителю органа местного 
                                                                                                самоуправления
                                                                                                от кого:




                                                                                                Дата рождения


                                                                                                Проживающего по адресу

                                                                                                 г.Удачный



                                                                                                Телефон


                                                                                                социальная категория


                                                                                                Стаж работы в районе Крайнего

                                                                                                Севера


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас включить меня в состав граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий для приобретения (строительства) жилых

помещений


  
Район, область, где желает  

приобрести жилое помещение



Состав семьи:
Супруг (а)


Дата рождения


Проживает по адресу


Прибыл (а) в район Кр.Севера______________________________до 01.01.1992г.

Дети или другие родственники, прописанные по данному адресу (ФИО, дата рождения, место работы, учебы и т.д.)

В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории других субъектов РФ, в том числе забронированных________________________________ имеем (не имеем).

Состою в очереди на улучшение жилищных условий с 



(место постановки на учёт)

Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные в заявлении, могут повлечь отказ в постановке на учёт граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий для приобретения жилья.

Дата


                                                                Подпись______________

Заявление и документы принял и поставил на учёт



Ведущий специалист отдела

ЖКХ и Г МО ’’Город Удачный’’ 
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