	
	
	
	
	Приложение к постановлению 
	

	
	
	
	
	         Главы города № 94 от 17.10.11 г.        

	
	
	
	
	
	
	

	
	Реестр муниципальных услуг и муниципальных функций, предоставляемых населению Администрацией  МО "Город Удачный" 

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п


	Наименование муниципальной услуги
	Предмет (содержание услуги)
	Ответственные лица Администрации МО «Город Удачный», муниципальное бюджетное учреждение, ответственное за организацию предоставления муниципальной услуги
	Потребитель муниципальной услуги
	Форма оказания муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за муниципальным образованием «Город Удачный"

	Муниципальные услуги

	1. 
	Рассмотрение обращений граждан
	Рассмотрение письменных обращений, проведение личного приема
	Глава МО "Город Удачный", заместитель главы МО "Город Удачный"
	Граждане
	 - прием письменных обращений граждан;
	№ 59-ФЗ от 02.05.2006г. " О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Административный регламент 

	2. 
	
	
	
	
	 - консультация по телефону.
	

	3. 
	
	
	
	
	консультирование по почте;

- консультирование по электронной почте;
	

	4. 
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	- консультирование лично.
	

	6. 
	Оказание адресной социальной помощи 
	1) Подача заявления гражданином на оказание адресной материальной помощи и предоставление пакета необходимых документов;                                                          2) Рассмотрение заявления и документов, представленных гражданином, на заседании комиссии по оказанию материальной помощи;                                                                3) Коллегиальное принятие решения об оказании помощи гражданину и отражение в протоколе данного решения;  4) При положительном решении подготовка распоряжения Главы МО "Город Удачный" о перечислении денежных средств гражданину
	Комиссия по оказанию материальной помощи
	Физическое лицо
	Поступление денежных средств на лицевой счет гражданина
	Решение ХХIII сессии II созыва  от 28.10.2009 г. № 23-6 О целевой программе "Социальная поддержка населения" на 2010г. Решение 29 сессии II созыва  от 28.04. 2010 г. №29-2 "" О внесении изменений  в решение" 
Удачнинского ГС от 23 декабря 2009 года №26-13 
«Об утверждении бюджета муниципального образования «Город Удачный» 
Мирнинского района Республики Саха (Якутия) на 2010 год""

	7. 
	Выдача выписок из реестра муниципального имущества


	Сведения из Реестра Муниципальной собственности
	Глава города, заместитель главы города, главный специалист по имущественным и земельным отношениям
	Юридические, физические лица, ИП
	Выписка из Реестра Муниципальной собственности
	1) Федеральный закон от 06.10.2003 №  131-ФЗ «Об

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
2) Положение о Реестре муниципальной собственности МО "Город Удачный" Мирнинский район РС (Я) от 27.03.2009 г. №16-7

	8. 
	Оформление земельных участков в собственность собственниками зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках
	Предоставление земельного участка неразрывно связанного с объектом недвижимого имущества в собственность
	Ведущий специалист землеустроитель, главный специалист по имущественным и земельным отношениям
	Юридические и физические лица, ИП
	Постановление, Договор купли-продажи
	Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

	9. 
	Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества
	Аренда (возмездное пользование), безвозмездное пользование объектами муниципальной собственности 
	Ведущий специалист по доходам
	Юридические лица, ИП
	Договор аренды, безвозмездного пользования
	- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Федеральным законом от 21.07.2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»;

- Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

- Федеральным законом от 29.07.98 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

- Уставом МО «Город Удачный»;

- Положением «О  предоставлении муниципального имущества муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) в аренду», утвержденное решением сессии городского Совета МО «Город Удачный» от 27.03.2009  №16-10, (в ред. от 23.12.2009 г.)

-Положением «О  предоставлении муниципального имущества муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) в безвозмездное пользование», утвержденное решением сессии городского Совета МО «Город Удачный» от 27.03.2009  №16-11 (в ред. от 23.12.2009 г.)

	10. 
	Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности МО «Город Удачный»
	Аренда (возмездное пользование) объекта муниципальной собственности
	Ведущий специалист землеустроитель, главный специалист по имущественным и земельным отношениям
	Юридические и физические лица, ИП
	Договор аренды
	Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Решение сессии 37-12 Положение 


Малоимущие граждане. Ветераны боевых действий, граждане подвергшиеся воздействию радиации на Чернобыльской АЭС, 

и военнослужащие уволенные с МВД вставшие на учет после 1 марта 2005г.

	
	Договор социального найма
	Жилищный Кодекс РФ, Федеральный закон РФ «Об основных принципах организации местного самоуправления в РФ" от 06.10.2003г. № 131-ФЗ, Федеральный закон «О ветеранах» от  12.01.1995г. № 5-ФЗ,  Федеральный закон РФ «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» от 15.05.1991г. № 1244-1 –ФЗ, Федеральный закон «О статусе военнослужащих» от 27.05.1998г. № 76-ФЗ

	11. 
	Предоставление гражданам жилых помещений  муниципального специализированного жилищного фонда
	Наем жилого помещения по договорам специализированного найма
	Глава города, заместитель главы города
	Работники муниципальных и государственных учреждений и предприятий (физические лица)
	Договор найма служебного жилого помещения, договор найма жилого помещения в общежитии, договор найма жилого помещения маневренного фонда
	Жилищный Кодекс РФ, Гражданский кодекс РФ, Федеральный закон РФ «Об основных принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003г. № 131-ФЗ, Положение утвержденное решением городского Совета от 25.12.2007г. №2-7 «О порядке предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда МО «Город Удачный»

	12. 
	Организация процесса приватизации жилого помещения
	Предоставление муниципальных жилых помещений в собственность граждан
	Глава города, заместитель главы города
	Граждане, проживающие в жилых помещениях по договорам социального найма
	Договор о передаче квартиры, комнаты (комнат) в собственность граждан
	Жилищный Кодекс РФ, Гражданского Кодекса РФ, Федеральный закон РФ «О приватизации жилищного фонда в РФ» от 04.07.1991г. № 1541-1 

	13. 
	
	
	
	
	
	

	14. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки)
	Выдача разрешений на перепланировку, переустройство, оформление акта приема работ
	Глава города, заместитель главы города
	Юридические и физические лица 
	Разрешение, акт по определению возможности изменения функционального
назначения помещения (здания), перепланировки жилых и
нежилых помещений в многоквартирных домах, Распоряжение главы города
	Жилищный Кодекс РФ, Федеральный закон РФ «Об основных принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003г. № 131-ФЗ, Постановление главы города № 41 от 12.04.2011г., №62 ОТ 07.06.2011г. Положение «О порядке согласования переустройства и перепланировки жилых помещений, расположенных на территории МО «Город Удачный»,  утвержденное решением сессии городского совета № 18-1 от 21.02.2007г.

	15. 
	Оформление разрешительной документации на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	Выдача разрешений на перевод жилых (нежилых) помещений
	Глава города, заместитель главы города
	Юридические и физические лица
	Распоряжение главы города, Акт приемочной комиссии
	Жилищный кодекс РФ, Порядок оформления перевода жилого (нежилго) помещения в нежилое (жилое) помещение в домах на территории МО «Город Удачный», утвержденный Постановлением зам.главы города МО «Город Удачный» от 15.06.2009г. №125

	Муниципальные функции

	1. 
	Организация обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения
	Формирование нормативно правовой базы, содействие распространению пожарно-технических знаний 
	Комиссия ЧС и ОПБ 
	Физические и юридические лица
	Мероприятия по обеспечению первичных мер ПБ, организация обучения населения.
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Целевая программа по обеспечению первичных мер пожарной безопасности на территории МО «Город Удачный» на 2009-2010 годы «Пожарная безопасность», утвержденная Решением сессии городского Совета МО «Город Удачный» № 11-5 от 26.11.2008 г.; Постановление главы города № 73 от 14.04.2008 г. «Об организации обучения населения мерам пожарной безопасности на территории МО «Город Удачный»

	2. 
	По профилактике терроризма и экстремизма, а так же минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории муниципального образования "Город Удачный" 
	Рассмотрение обращений граждан, юридических лиц, подготовка проектов нормативно – правовых актов, обеспечение деятельности антитеррористической комиссии, обучения населения методам и способам защиты от терроризма, экстремизма и других преступных проявлений
	Антитеррористическая комиссия  
	Физические и юридические лица
	Личная консультация, телефонное консультирование, публикации в СМИ
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Целевая программа «профилактика терроризма, экстремизма и других преступных проявлений на территории МО «Город Удачный» на 2010-2012 годы», утвержденная Решением сессии городского Совета МО «Город Удачный» № 24-2  от 11.11.2009 г.

	3. 
	Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования «Город Удачный
	Предотвращение возникновения ЧС на территории города,

Своевременное информирование населения о ЧС, организация обучения населения способам защиты от ЧС природного и техногенного характера, организация привлечения аварийно-спасательных подразделений к АСДНР, организационные мероприятия по созданию и поддержанию НАСФ, осуществление методического руководства.
	Комиссия ЧС и ОПБ 
	Физические и юридические лица 
	Личная консультация, телефонное консультирование, организация обучения населения, предоставление информации на телевидение, радио, в газету, сигналы оповещения, текстовые сообщения
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Положение о порядке обучения населения МО «Город Удачный» способам защиты от чрезвычайных ситуаций, утвержденное Решением сессии городского Совета МО «Город Удачный» № 14-4  от 26.11.2006 г.; Постановление главы города № 46 от 21.08.2006 г. «О своевременном оповещении и информировании населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайной ситуации в военное и мирное время МО «Город Удачный»

	4. 
	Предоставление сведений из реестра объектов потребительского рынка МО «Город Удачный» Мирнинского района РС (Я) по запросам органов государственной власти, органов местного самоуправления, правоохранительных органов, физических и юридических лиц

	Предоставление информации из реестра объектов потребительского рынка МО "Город Удачный" Мирнинского района РС (Я)
	Главный специалист по потребительскому рынку и  предпринимательству
	Предприятия, организации различных форм собственности и ИП, граждане
	Информационная
	Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",Устав МО «Город Удачный», Решение сессии Удачнинского городского Совета № 10-7 от 12 мая 2006 года "Об утверждении Положения о реестре объектов потребительского рынка МО "Город Удачный" Мирнинского района РС(Я).

	5. 
	Консультирование по вопросам защиты прав потребителей


	Консультация граждан и организаций по вопросам защиты прав потребителей
	Главный специалист по потребительскому рынку и предпринимательству
	Физические лица, юридические лица независимо от организационно-правовой формы, индивидуальные предприниматели
	Консультации по телефону, личный прием,

консультирование по электронной почте
	Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей", Устав МО "Город Удачный", Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;



	6. 
	Оказание методологической, консультационной и организационной помощи субъектам малого и среднего предпринимательства


	Оказание консультационной, методологической помощи субъектам малого и среднего предпринимательства по вопросам организации предпринимательства.
	Главный специалист по потребительскому рынку и предпринимательству
	Субъекты малого и среднего предпринимательства
	Консультационная, организационная
	Конституция Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 209 -ФЗ "О развитие малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации;  Закон Республики Саха (Якутия) от 29.12.2008г. 645-З № 179-IV "О развитии малого и среднего предпринимательства в Республике Саха (Якутия)", Муниципальная целевая Программа « Развитие предпринимательства в МО «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) на 2009-2011 годы» утвержденной решением XVI сессии  II созыва  городского Совета МО «Город Удачный» от 27 марта 2009г. № 16-4 

	7. 
	Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества
	Отчуждение недвижимого имущества
	Ведущий специалист по доходам, главный специалист по имущественным и земельным отношениям
	Юридические лица, ИП
	Договор купли-продажи
	1. Федеральный закон от

06.10.2003 №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Федеральный закон от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
3. Положение «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства от 12.10.2011 г. №40-6.

	8. 
	По признанию молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей»
	Предоставление безвозмездных субсидий на строительство или приобретение жилья молодым семьям
	Глава города, заместитель главы города
	Семьи возраст супругов которых до 35 лет, 
	Свидетельство о праве получения социальной выплаты
	Жилищный Кодекс РФ ст. 2, подпрограмма "Обеспечение жилье молодых семей" РЦП Жилище на 2010-2012 годы,Решение 29 сессии II созыва  от 28.04. 2010 г. №29-2 "" О внесении изменений  в решение 
Удачнинского ГС от 23 декабря 2009 года №26-13 
«Об утверждении бюджета муниципального образования «Город Удачный» 
Мирнинского района Республики Саха (Якутия) на 2010 год""

	9. 
	По регистрации и учету граждан, имеющих право на получение социальных выплат, для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей
	Предоставление безвозмездных субсидий на приобретение жилья 
	Глава города, заместитель главы города
	Граждане прибывшие в район Крайнего Севера до 01.01.1992г и имеющий стаж не менее 15 лет
	Государственный жилищный сертификат
	Федеральный закон РФ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов крайнего севера и приравненных к ним местностей» от 25.10.2002г . №125-ФЗ Федеральный закон РФ «Об основных принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003г. № 131-ФЗ, Постановление Правительства РФ от 10.12.2002г. №879

	10. 
	По признанию жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Заключение о пригодности (непригодности) помещений (дома)
	Глава города, заместитель главы города
	Юридические и физические лица
	Заключение межведомственной комиссии
	Жилищный кодекс РФ, Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об основных принципах организации местного самоуправления в РФ»


Мероприятия, входящие в реализацию ГЦП "Реализация основных направлений по молодёжной политике". Решение 29 сессии II созыва  от 28.04. 2010 г. №29-2 "" О внесении изменений  в решение 

Удачнинского ГС от 23 декабря 2009 года №26-13 

«Об утверждении бюджета муниципального образования «Город Удачный» 

	Мирнинского района Республики Саха (Якутия) на 2010 год"", мероприятия , входящие в реализацию ГЦП «Развитие физической культуры и спорта на 2012-2013 гг»

	11. 
	Запись актов гражданского состояния на территории города Удачный


	1)  Регистрация акта о рождении; 
2) Регистрация акта об установлении отцовства;

3) Регистрация акта о заключении брака;

4) Регистрация акта о расторжении брака;

5) Регистрация акта о смерти;

6) Предоставление сведений об актах гражданского  состояния.
	специалист по договору


	население 


	Свидетельство о регистрации,
Справка
	Семейный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995 года №223-ФЗ, Гражданский кодекс Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ,  Федеральный закон от 15 ноября 1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»,  решение 29 сессии II созыва  от 28.04. 2010 г. №29-2 "" О внесении изменений  в решение 
Удачнинского ГС от 23 декабря 2009 года №26-13 
«Об утверждении бюджета муниципального образования «Город Удачный» 
Мирнинского района Республики Саха (Якутия) на 2010 год""

	12. 
	Осуществление госполномочий по воинскому  первичному учету граждан в поселении
	Ведение воинского учета граждан на территории муниципального образования
	Начальник ВУО Администрации МО "Город Удачный"
	Население 
	Государственная система регистрации призывных и мобилизационных людских ресурсов, в рамках которой осуществляется комплекс мероприятий по сбору, обобщению и анализу сведений об их количественном составе и качественном состоянии.
	Постановление Правительства РФ № 719 от 27.11.2006г. "Об утверждении положения о воинском учете в РФ", Закон о воинской обязанности и военной службе в РФ ФЗ № 53 от 28.03.1998г.                                        Решение 29 сессии II созыва  от 28.04. 2010 г. №29-2 "О внесении изменений  в решение 
Удачнинского ГС от 23 декабря 2009 года №26-13 
«Об утверждении бюджета муниципального образования «Город Удачный» 
Мирнинского района Республики Саха (Якутия) на 2010 год".
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