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678188, Республика Саха (Якутия), Мирнинский район, г. Удачный, ул. Ленина 21

Факс: (41136) 5-05-70,  тел. (41136) 5-25-70;  E-mail: adm.udachny@mail.ru 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От « ___ » ____________2015 г.                                                                                        № ______
Об утверждении административного регламента 

администрации муниципального образования 
«Город Удачный» Мирнинского района Республики

 Саха (Якутия) по предоставлению муниципальной услуги 
"Выдача выписок из реестра муниципального имущества"
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением главы города от 15.06.2011 № 64 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальный услуг»,  
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) по предоставлению муниципальной услуги "Выдача выписок из реестра муниципального имущества", согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом МО «Город Удачный». Ответственный за опубликование настоящего постановления в соответствии с Уставом МО «Город Удачный» и размещение на официальном сайте МО «Город Удачный» - инженер-программист (Мартынов А.С.), ответственный за направление настоящего постановления для опубликования и размещения на официальном сайте МО «Город Удачный» - главный специалист имущественных и земельных отношений (Кузина О.А.).

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
4. Признать  утратившим постановление главы города от 07.02.2012 № 26 «Об утверждении административного регламента администрации МО «Город Удачный» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества».
5. Контроль исполнения данного постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике и финансам Дьяконову Т.В.
И.о. главы города                                                                                                     О.Н. Балкарова
Приложение к постановлению

от «25» 05. 2015 г. № 89

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД УДАЧНЫЙ» МИРНИНСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ САХА (ЯКТИЯ)

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ВЫДАЧА ВЫПИСОК ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА»

I. Общие положения

1. 
Административный регламент администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) (далее - Администрация) по предоставлению муниципальной услуги "Выдача выписок из реестра муниципального имущества" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной  услуги, определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.

2. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- 
Конституция Российской Федерации;

- 
Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- 
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- 
Устав МО «Город Удачный»;

- 
Положение о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия), утвержденное решением городского Совета МО «Город Удачный» от 27.03.2009  №16-5;

- 
Положение об учете муниципального имущества муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия), утвержденное решением городского Совета МО «Город Удачный» от 27.03.2009  №16-7;

3. 
Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, физическим лицам и иным органам, в соответствии с законодательством (далее - заявители).

4. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных и земельных отношений Администрации (далее - Отдел).

5. 
Информацию о месте нахождения, графике работы Отдела, отвечающего за предоставление муниципальной услуги (приложение № 1), а также о порядке предоставления услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, можно получить, используя:

-
интернет-сайт Администрации;

-
индивидуальное консультирование;

-
информационные стенды в местах предоставления муниципальной услуги;

-
средства массовой информации.

6. 
Администрация при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует с Государственным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республики Саха (Якутия)» (далее по тексту - многофункциональный центр).  

7. 
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- 
выписка из реестра муниципальной собственности муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) (далее - выписка);

- 
уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) (далее - уведомление).

8. 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

9. 
Наименование муниципальной услуги - выдача выписок из реестра муниципального имущества.

10. 
Срок предоставления муниципальной услуги – 15-дневный срок со дня поступления запроса.

11. 
Исчерпывающий перечень документов, представляемых заявителем, при обращении в Администрацию:

а)  
заявление (далее – запрос) о предоставлении информации об объектах учета в соответствии с требованиями, указанными в настоящем Административном регламенте (приложение № 2);

б) 
документ, удостоверяющий личность (для заявителя – физического лица, для представителя физического или юридического лица);

в) 
документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица.

11.1. 
Запрещается требовать от заявителя:

- 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- 
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Саха (Якутия) находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

12. 
Запрос должен содержать:

-
фамилию, имя, отчество физического лица либо полное наименование юридического лица, обращающегося за получением информации;

-
реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица или представителя заявителя;

-
место регистрации (для юридического лица) или место проживания, пребывания (для физического лица);

-
реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

-
характеристики запрашиваемого объекта, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры, кадастровый или реестровый номер).

-
способ предоставления выписки или уведомления об отсутствии сведений (почтовое отправление, личное обращение);

-
подпись заявителя или уполномоченного представителя.

13. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- 
представление неполного комплекта документов, в соответствии с требованиями пункта 11 Административного  регламента.

14. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

а) 
в запросе не указаны фамилия гражданина, название организации, направивших запрос и почтовый адрес (гражданина либо организации), по которому должен быть направлен ответ;

б) 
в запросе не указано наименование запрашиваемого объекта; 

в) 
в запросе не указаны точные адресные ориентиры запрашиваемого объекта;

г) 
в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

д) 
текст запроса не поддается прочтению.

15. 
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

16. 
Максимальный срок ожидания заявителями в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

17.  
Срок регистрации запроса в Администрацию с момента поступления – один рабочий день.

18.  
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются:

- 
противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

18.1. 
Места ожидания должны соответствовать благоприятным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

18.2. 
Места ожидания в очереди на предоставление документов или на получение выписки могут быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

18.3. 
Места для заполнения документов могут быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены канцелярскими принадлежностями, исходя из возможностей для их размещения в здании.

18.4. 
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

18.5. 
Каждое рабочее место специалиста, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

19. 
Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- 
удовлетворенность заявителей в полученной муниципальной услуге;

- 
отсутствие жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги;

- 
100 % исполнение рассмотренных в установленный срок заявлений в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги;

- 
качество информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

20. 
Основными требованиями к качеству рассмотрения запросов в Администрации являются:

-
достоверность предоставляемой заявителю информации; 

-
наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

-
удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

21. 
Предусмотрено предоставление Администрацией муниципальной услуги на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения

22. 
Услуга по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества включает следующие административные процедуры:

1) Прием запроса от заявителя при личном обращении.

2) Прием запроса от заявителя, полученного по почте. 

3) Формирование выписки или уведомления об отсутствии сведений.

4) Подготовка выписки или уведомления об отсутствии сведений к выдаче.

5) 
Выдача выписки или уведомления об отсутствии сведений при личном обращении.

Муниципальная услуга не предоставляется в электронной форме.

23.
Прием запроса от заявителя при личном обращении:

23.1. 
Основанием для начала административной процедуры является представление в Администрацию заявителем документов, указанных в пункте 11 Административного регламента. 

23.2.
Прием запроса от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

23.3.
В случае если представлен неполный комплект документов, специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции передает заявителю представленные документы и может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 минут.  

23.4.
По желанию заявителя при приеме запроса на втором экземпляре запроса по просьбе заявителя или его представителя проставляет отметку о принятии с указанием даты представления запроса.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

23.5. Затем специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции производит регистрацию запроса и осуществляет доведение до ответственного за обработку в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данного действия  составляет 1 день.

23.6. 
Результатом административной процедуры является регистрация запроса в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.

24. 
Прием запроса от заявителя, полученного по почте:

24.1. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию от заявителя документов, указанных в пункте 11 Административного регламента, по почте.

24.2. 
Специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции производит регистрацию запроса, поступившего по почте, в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данного действия  составляет 1 день.

24.3. 
Затем специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции передает зарегистрированный запрос специалисту Отдела. 

24.4.
В случае если представлен неполный комплект документов, специалист Отдела готовит соответствующее уведомление. В уведомлении указываются основания для отказа в предоставлении услуги в соответствии с требованиями, установленными пунктом 11  Административного регламента.

24.5. 
Результатом административной процедуры является регистрация запроса в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.

24.6. 
В случае если представлен полный комплект документов и соответствует предъявляемым требованиям, специалист Отдела осуществляет формирование выписки.
25. 
Формирование выписки или уведомления об отсутствии сведений:

25.1. 
Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом Отдел к исполнению зарегистрированного в порядке общего делопроизводства запроса заявителя. 

25.2. 
Специалист Отдела осуществляет поиск запрашиваемого объекта в реестре муниципальной собственности муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) (далее – реестр).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 рабочих дня.

25.3. 
После того, как объект муниципального имущества найден, специалист Отдела осуществляет формирование выписки.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 20 минут.

25.4. 
В случае отсутствия в реестре сведений о запрашиваемом объекте, специалист Отдела готовит уведомление об отсутствии сведений.

25.5. 
Затем специалист Отдела передает выписку или уведомление об отсутствии сведений на подписание уполномоченному должностному лицу Администрации в порядке общего делопроизводства. 

25.6. 
Уполномоченное должностное лицо Администрации подписывает выписку или уведомление об отсутствии сведений и передает ее в порядке делопроизводства специалисту Отдела. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 дня.

25.7.
Результатом административной процедуры является подписанная уполномоченным должностным лицом Администрации выписка или уведомление об отсутствии сведений.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.

26. 
Подготовка выписки или уведомления об отсутствии сведений к выдаче: 

26.1. 
Основанием для начала административной процедуры является подписанная уполномоченным должностным лицом Администрации выписка или уведомление об отсутствии сведений. 

Выписка или уведомление об отсутствии сведений может быть передана заявителю следующими способами:

-
лично;

-
почтовым отправлением в адрес заявителя, указанный в запросе.

26.2. 
Специалист Отдела осуществляет регистрацию выписки или уведомления об отсутствии сведений в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

26.3.
Затем специалист Отдела осуществляет сортировку выписок и писем об отсутствии сведений в соответствии со способом предоставления выписки или уведомления об отсутствии сведений, выбранным заявителем. Требования к способу предоставлению информационного сообщения указаны в запросе. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 20 минут.

26.4. 
В случае если способ предоставления – почтовое отправление, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в порядке делопроизводства осуществляет передачу выписки или уведомления об отсутствии сведений на отправку заявителю.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

26.5. 
В случае если способ предоставления – личное обращение,  специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет размещение выписки или уведомления об отсутствии сведений в соответствующую папку для выдачи выписок и писем.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

26.6. 
Результатом административной процедуры является подготовленная к выдаче выписка или уведомление об отсутствии сведений специалистом Отдела. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.

27.  Выдача выписки или уведомления об отсутствии сведений при личном обращении:

27.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя для получения выписки или уведомления об отсутствии сведений.  

27.2. 
Перечень документов, представляемых заявителем, при получении выписки или уведомления об отсутствии сведений.

Для получения выписки или уведомления об отсутствии сведений юридическое лицо должно представить:

- 
копии документов, подтверждающие полномочия его представителя;

- 
документы, удостоверяющие личность представителя.

Для получения выписки или уведомления об отсутствии сведений физическое лицо должно представить:

- 
документы,  удостоверяющие личность;

- 
в случае обращения представителя физического лица - копии документов, подтверждающие полномочия его представителя;

- копии документов, удостоверяющие личность представителя.

27.3.
Отсутствие документов, указанных в пункте 27.2. Административного регламента, является основанием для отказа в выдаче выписки или уведомления об отсутствии сведений.

27.4.
При наличии документов, специалист Отдела осуществляет формирование записи о дате и времени выдачи выписки или уведомления об отсутствии сведений в журнале. Заявитель ставит в журнале подпись и дату получения выписки или уведомления об отсутствии сведений. После этого специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет выдачу выписки или уведомления об отсутствии сведений заявителю.

Максимальный срок выполнения данных действий 15 минут.

27.5. 
Специалист Отдела в порядке делопроизводства осуществляет размещение документации в архиве.

Максимальный срок выполнения данных действий 15 минут.

27.6. 
Результатом административной процедуры является выдача выписки или уведомления об отсутствии сведений заявителю. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 минут.

28. 
Последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги указана в блок-схеме (приложение № 3). 

IV. Формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

29. 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляет заместитель главы администрации в соответствии с распределением обязанностей.

30. 
Ответственные должностные лица Администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих служебных обязанностей, указанных в Административном регламенте, к должностным лицам Администрации может быть применено дисциплинарное взыскание в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и федеральными законами Российской Федерации, Республики Саха (Якутия).

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

31. 
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом Администрации в ходе исполнения муниципальной услуги в рамках настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) 
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) 
требование у заявителя документов, не предусмотренных в пункте 11 Административного регламента;

4) 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено в пункте 11 Административного регламента для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены в пункте 14 Административного регламента;

6) 
в иных случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

32. 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 

Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

33. 
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

34. 
Жалоба должна содержать:

1) 
наименование органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальной услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального  служащего;

4) 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

35. 
Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

36. 
По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) 
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) 
отказывает в удовлетворении жалобы.

37. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 36 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

38. 
В случае, если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований настоящего Административного регламента в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе исполнения муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации

_______________________________

Приложение № 1

к Административному регламенту

администрации муниципального образования 

«Город Удачный» Мирнинского района 

Республики Саха (Якутия) по предоставлению 

муниципальной услуги "Выдача выписок 

из реестра муниципального имущества"

Сведения  о месте нахождения, справочных телефонах, адресе сайта в сети Интернет, адресе электронной почты и режиме работы с заявителями администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия)»

1. Адрес:

1.1. Юридический адрес: 678188, г. Удачный, ул. Ленина, 21.

1.2. Фактический адрес: 678188, г. Удачный, ул. Центральная площадь, д. 1.

2. Телефон приемной (41136) 5-25-70, факс 5-13-76

3. Телефоны специалистов Администрации (41136) 5-11-12 добавочный 106, 110.

4. Адрес электронной почты: мо-город-удачный.рф

5. Адрес сайта в сети Интернет: http://adm.udachny@mail.ru  

Режим работы с заявителями по предоставлению

муниципальной услуги

1. Прием запросов от заявителей осуществляется в каб. 17 Администрации по рабочим дням в рабочее время:

понедельник – четверг с 09:00 ч. до 17:00 ч.

пятница с 09:00 ч. до 12:00 ч.

2. Выдача результатов предоставления услуги, осуществляется в каб. 7, каб. 8 Администрации по рабочим дням в рабочее время:

понедельник – четверг с 09:00 ч. до 17:00 ч.

пятница с 09:00 ч. до 12:00 ч.

3. Время предоставления перерыва для отдыха и питания специалистов Администрации устанавливается с 12:30 ч. до 14:00 ч.

Сведения  о месте нахождения, справочных телефонах, адресе сайта в сети Интернет, адресе электронной почты и режиме работы с заявителями Государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Саха (Якутия)»

1. Адрес: 678188, г. Удачный, ул. Новый город.

2. Контактные телефоны: (41136) 5-15-20

3. Адрес электронной почты: mfc@mfcsakha.ru
4. Адрес сайта в сети Интернет: http://www.mfcsakha.ru
5. Режим работы:

Вторник – суббота с 09:00 до 19:00 без перерыва на обед

Выходные дни: воскресенье, понедельник.

Приложение № 2

к Административному регламенту

администрации муниципального образования 

«Город Удачный» Мирнинского района 

Республики Саха (Якутия) по предоставлению 

муниципальной услуги "Выдача выписок 

из реестра муниципального имущества"

Примерная форма бланка заявления о выдаче выписки 

из реестра муниципального имущества 
                                                  Главе города

                                     _________________________________

                                    (инициалы, фамилия)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче выписки из реестра муниципального имущества
Прошу выдать выписку из реестра муниципального имущества муниципального образования «Город Удачный» Мирнинский район Республики Саха (Якутия), в отношении следующих объектов:

1) ___________________________________________________________________________ 
                                характеристики объекта, позволяющие его однозначно определить _____________________________________________________________________________;

                     ( наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер)

2) …

	Анкета заявителя:

	№

Заявитель

1

Ф.И.О. физического лица/полное наименование юридического лица

2

Реквизиты документа, удостоверяющего личность (наименование, серия, номер, кем и когда выдан)/документы о регистрации юридического лица, ИНН

3

Адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания /юридический и фактический адрес

4

Ф.И.О. уполномоченного представителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность (наименование, серия, номер, кем и когда выдан)

5

Документ, подтверждающий полномочия доверенного лица
(наименование, номер и дата)




Выписку из реестра муниципального, прошу предоставить:
(указывается способ получения результата муниципальной услуги – почтовым отправлением или лично) 

1) почтовым отправлением по адресу:______________________________________ 
                                                                         почтовый адрес для направления результата

                                                                                         муниципальной услуги почтовым отправлением

 _______________________________________________________________________

2) при личном обращении. 

О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить  по телефону: (_______) _____________.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

________________                                                 

       __________________                                         

  дата направления запроса                                                                                                                                подпись заявителя или его

                                                                                                                                                                          уполномоченного представителя
Согласие на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

даю согласие администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) на обработку моих персональных данных, в соответствии с Федеральным законом от 27.06.2006 №261-ФЗ "О персональных данных", в целях получения муниципальной услуги " Выдача выписок из реестра муниципального имущества "

           ________________                                                           ___________________

                                дата                                                                                                                        подпись заявителя

Приложение № 3

к Административному регламенту

администрации муниципального образования 

«Город Удачный» Мирнинского района 

Республики Саха (Якутия) по предоставлению 

муниципальной услуги "Выдача выписок 

из реестра муниципального имущества"

Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

	Обращение заявителя в Администрацию с заявлением о выдаче выписки из реестра муниципальной собственности


                                                                      ↓

	Прием заявления специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции


                                                                      ↓

	Регистрация заявления специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции


                                                                      ↓
	Направление на исполнение заявления специалисту Отдела


                                                                      ↓

	Обработка заявления, поиск запрашиваемого объекта в Реестре и подготовка письменного ответа специалистом Отдела


                          ДА↓

     
                 

НЕТ↓

	Специалист Отдела передает выписку или уведомление об отсутствии сведений на подписание уполномоченному должностному лицу Администрации
	
	Специалист Отдела передает письменный ответ об отказе в предоставлении сведений на подписание уполномоченному должностному лицу Администрации




                                                                       ↓

	Подписание уполномоченным должностным лицом Администрации и регистрация в порядке общего делопроизводства


                                                                       ↓


	Выдача или направление по почте в адрес заявителя или его уполномоченного представителя результата предоставления муниципальной услуги специалистом Отдела
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Россия  Федерацията


Саха Oреспуубулукетин
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