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ул. Ленина 21, г. Удачный, Мирнинский район, Республика Саха (Якутия), 678188

Факс: (41136) 5-05-70,  тел. (41136) 5-25-70;  E-mail: adm.udachny@mail.ru 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «09»  февраля 2016г.                                                       № 30
Об официальном сайте 
администрации МО «Город Удачный»
Мирнинского района Республики Саха (Якутия)
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Уставом муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия)

ПОСТАНАВЛЯЮ:

1. Определить информационный ресурс http://мо-город-удачный.рф официальным сайтом администрации МО «Город Удачный» в сети Интернет.

2. Утвердить Положение об официальном сайте администрации МО «Город Удачный» в сети Интернет согласно приложению № 1.

3. Утвердить Перечень информации о деятельности администрации МО «Город Удачный», размещаемой на официальном сайте в сети Интернет, согласно приложению № 2.


4. Опубликовать настоящее постановление  с приложением в порядке, установленном Уставом МО «Город Удачный». Ответственный за  направление настоящего постановления для размещения на официальном сайте МО «Город Удачный» и в газете «Информационный вестник» главный специалист по работе с персоналом (Брюхова А.И.).

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования (обнародования).

6. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы города





Т.В. Дьяконова
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к постановлению 

от «___»______2016 № ____

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ МО «ГОРОД УДАЧНЫЙ» МИРНИНСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ САХА (ЯКУТИЯ)

В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Уставом муниципального образования «Город Удачный» и устанавливает порядок формирования и информационного сопровождения официального сайта МО «Город Удачный», определяет требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения ведения официального сайта.

1.2. Сайт администрации МО «Город Удачный» является официальным в сети «Интернет».

1.3. Основным назначением официального сайта администрации МО «Город Удачный» (далее - официальный сайт) является информирование населения МО «Город Удачный» о деятельности администрации МО «Город Удачный» посредством предоставления пользователям сети «Интернет» доступа к информации, размещенной на сайте.

1.4. Официальный сайт администрации МО «Город Удачный» - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащий информацию о деятельности органов местного самоуправления городского поселения, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат администрации «Город Удачный».

1.5. Информация о деятельности администрации МО «Город Удачный» - информация, созданная в пределах своих полномочий администрации МО «Город Удачный» или организациями, подведомственными органам местного самоуправления (далее - подведомственные организации), либо поступившая в указанные органы и организации.

1.6. Пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления.

1.7. Официальный сайт располагается по электронному адресу: http://мо-город-удачный.рф.

1.8. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов официального сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес официального сайта.

2. Основные требования при обеспечении доступа к информации

о деятельности администрации МО «Город Удачный», размещаемой

на официальном сайте

Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности администрации МО «Город Удачный», размещенной на официальном сайте, являются:

1) достоверность предоставляемой информации о деятельности администрации МО «Город Удачный»;

2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности администрации МО «Город Удачный»;

3) на официальном сайте не публикуется информация, содержащая государственную, коммерческую, налоговую тайны, информацию ограниченного доступа;

4) информация, размещаемая на официальном сайте, является публичной и бесплатной;

5) информация, размещаемая на официальном сайте не должна нарушать авторские права, нормы действующего законодательства, не должна содержать ненормативную лексику, а также сведения, порочащие честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц.

3. Организационно-техническое обеспечение

3.1. Контроль за процессом размещения информации на официальном сайте осуществляет пресс-секретарь администрации «Город Удачный».

3.2. Контроль за актуальностью информации, публикуемой на официальном сайте, и информационным наполнением и обновлением всех разделов официального сайта осуществляют:

- главный специалист ответственный секретарь городского Совета (по деятельности городского Совета);

- ответственные исполнители, назначенные распоряжением главы города (далее ответственные исполнители).

3.3. Техническое сопровождение наполнения официального сайта возлагается на  инженера-программиста администрации «Город Удачный», который является администратором сайта.
3.4. Пресс-секретарь администрации «Город Удачный» является редактором сайта, ответственным за непосредственное ведение и информационное наполнение официального сайта.

Редактор имеет право:

- запрашивать и получать от ответственных исполнителей информацию для размещения в разделах официального сайта;

- вносить предложения по структуре и содержанию разделов официального сайта;

- имеет право доступа ко всем подсистемам административной части официального сайта.

3.5. Редактор обеспечивает своевременное размещение информационных материалов, поступающих к нему из городского Совета депутатов, ответственных исполнителей на официальном сайте, осуществляет контроль функционирования интерактивных сервисов официального сайта.

3.6. В части информационного наполнения официального сайта редактор совместно с городским Советом депутатов, ответственные иполнители обеспечивает:

- информационное наполнение на основе поступающей ему информации, обновление, изменение информационной структуры официального сайта;

- анализ информационного содержания и посещаемости официального сайта;

- формирование состава и структуры информации, размещаемой на официальном сайте.

3.7. Информационное наполнение и сопровождение соответствующих разделов официального сайта производится в соответствии с утвержденным  Перечнем информации о деятельности администрации МО «Город Удачный».
3.8. Городской Совет депутатов, структурные подразделения администрации «Город Удачный» предоставляют редактору информацию в электронном виде с обязательной отметкой в журнале регистрации входящих документов, подлежащих обнародованию, для размещения на официальном сайте не реже одного раза в месяц с указанием разделов сайта, в котором эту информацию необходимо разместить.

3.9. В случае если сроки размещаемой информации регламентируются федеральными законами, нормативными и правовыми актами (запросы котировок, аукционы и т.п.), передача производится в электронном виде с обязательной отметкой в журнале регистрации входящих документов, подлежащих обнародованию, в котором в обязательном порядке указывается дата создания файла, количество файлов, разделы в котором требуется разместить. Администратор производит сверку полученных файлов с данными журнала регистрации и в случае их соответствия производит публикацию.

4. Опубликование информации

4.1. Периодичность обновления и сроки представления информации для размещения на соответствующих страницах официального сайта определяются в соответствии с утвержденным Перечнем информации о деятельности администрации МО «Город Удачный».
4.2. Ответственность за соответствие представленных материалов целям и графику представления информации на официальный сайт, своевременность представления информации, ее полноту, актуальность, точность и достоверность возлагается на главного специалиста ответственного секретаря городского Совета, ответственных исполнителей, предоставляющих информацию.

4.3. Ответственность за своевременность размещения, снятия информации после утраты актуальности несет администратор, разместивший материалы на официальном сайте.

5. Требования к лингвистическим, технологическим и

программным средствам обеспечения пользования официальным

сайтом

5.1. Информация размещается на официальном сайте на русском языке.

5.2. Информация, размещаемая на официальном сайте администрации МО «Город Удачный» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

- должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами, без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;

- должна быть доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;

- не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем web-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений.

5.3. Суммарная длительность перерывов в работе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей информацией к информации, размещенной на официальном сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице официального сайта не менее чем за сутки до начала работ.

В случае возникновения технических неполадок, неполадок программного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность доступа пользователей информацией к официальному сайту или к его отдельным страницам, на официальном сайте должно быть размещено в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа, объявление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления доступа к информации.

5.4. Информация в виде текста размещается на официальном сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами web-обозревателя.

Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно к гипертекстовому формату размещаются на официальном сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра.

5.5. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования официальным сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

- обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на официальном сайте;

- предоставлять пользователям информацией возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на официальном сайте;

- предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на официальном сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;

- предоставлять пользователям информацией возможность определить дату и время размещения информации;

- предоставлять пользователям информацией возможность пользоваться сайтом, в том числе посредством клавиатуры, без необходимости удерживать отдельные клавиши определенное время или необходимости придерживаться определенной последовательности ввода, производить одновременные нажатия нескольких клавиш;

- предоставлять пользователям информацией возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса официального сайта средствами web-обозревателя.

5.6. Навигационные средства официального сайта должны соответствовать следующим требованиям:

- вся размещенная на официальном сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы официального сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более пяти;

- пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;

- на каждой странице официального сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу;

- заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна web-обозревателя;

- текстовый адрес в сети Интернет (универсальный указатель ресурса, URL) каждой страницы должен отображать ее положение в логической структуре сайта и соответствовать ее содержанию (назначению), а также в текстовом адресе должны быть использованы стандартные правила транслитерации.

5.7. Требования к средствам защиты информации официального сайта должны определяться с учетом постановления Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 424 «Об особенностях подключения федеральных государственных информационных систем к информационно-телекоммуникационным сетям».

6. Защита права на доступ к информации о деятельности

администрации МО «Город Удачный», размещенной на официальном сайте

6.1. Решения и действия (бездействие) администрации МО «Город Удачный», их должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения, могут быть обжалованы в суд либо вышестоящему должностному лицу.

6.2. Если в результате неправомерного отказа в доступе к информации о деятельности администрации МО «Город Удачный», либо несвоевременного ее предоставления, либо предоставления заведомо недостоверной или не соответствующей содержанию запроса информации пользователю информацией были причинены убытки, такие убытки подлежат возмещению в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

7. Ответственность за нарушение права на доступ к информации

о деятельности администрации МО «Город Удачный»
Должностные лица администрации МО «Город Удачный», муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к постановлению 

от «___»______201_ № ____

ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

АДМИНИСТРАЦИИ МО «ГОРОД УДАЧНЫЙ», 
РАЗМЕЩАЕМОЙ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ

	№
	Информация, размещаемая в сети «Интернет»
	Ответственный за предоставление информации


	Периодичность размещения



	I.Общая информация об органах местного самоуправления «Город Удачный»

	I.1 
	Наименование и структура органов местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб органов местного самоуправления
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»


	Поддерживается в актуальном состоянии



	I.2 
	Сведения о полномочиях органов местного самоуправления, их задачах и функциях, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»
	В течение 7 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых актов. Перечень законов и иных нормативных правовых актов поддерживается в актуальном состоянии

	I.3 
	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	администрация МО «Город Удачный»
	В течение 7 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта о создании организации. Поддерживается в актуальном состоянии

	I.4 
	Сведения о руководителях органов местного самоуправления, структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»


	В течение 7 рабочих дней со дня назначения. Поддерживается в актуальном состоянии



	I.5 
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления, подведомственных организаций
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»


	Поддерживается в актуальном состоянии



	I.6 
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органами местного самоуправления (при наличии)
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»


	В течение 7 рабочих дней со дня регистрации средства массовой информации. Поддерживается в актуальном состоянии

	II. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления 

«Город Удачный»

	II.1 
	Нормативные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством РФ
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»


	Опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов производится не позднее чем через 15 дней со дня принятия  (издания) муниципального правового акта, если иное не предусмотрено федеральным и республиканским законодательством, решениями городского Совета депутатов, муниципальными правовыми актами главы города.

Муниципальные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина подлежат официальному опубликованию (обнародованию) в течение трех дней с момента подписания.

	II.2 
	Тексты проектов нормативных правовых актов, внесенных в городской Совет депутатов
	администрация МО «Город Удачный»
	В течение 3 рабочих дней со дня направления проектов нормативных правовых актов в городской Совет депутатов

	II.3 
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	администрация МО «Город Удачный»
	В течение 3 рабочих дней со дня предоставления информации



	II.4 
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»
	Опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов производится не позднее чем через 15 дней со дня принятия  (издания) муниципального правового акта, если иное не предусмотрено федеральным и республиканским законодательством, решениями городского Совета депутатов, муниципальными правовыми актами главы города.

Муниципальные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина подлежат официальному опубликованию (обнародованию) в течение трех дней с момента подписания.

	II.5 
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых государственным органом, его территориальными органами, органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»
	В течение 3 рабочих дней со дня предоставления информации



	II.6 
	Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых органами местного самоуправления
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»
	Поддерживается в актуальном состоянии



	III. Информация о текущей деятельности органов местного самоуправления 

«Город Удачный»

	III.1 
	Информация об участии органов местного самоуправления в целевых и иных программах
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»
	В течение 7 рабочих дней со дня подписания документов. Поддерживается в актуальном состоянии

	III.2 
	Мероприятия, проводимые органами местного самоуправления
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»
	По мере проведения мероприятий (культурно-массовых, спортивных и др.), не реже 1 раза в 2 недели

	III.3 
	Сведения об официальных визитах и рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»
	Анонсы официального визита (рабочей поездки) - в течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий. Итоги - в течение трех рабочих дней после окончания указанных мероприятий

	III.4 
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органов местного самоуправления
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»
	В течение трех рабочих дней со дня выступления



	III.5 
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органами местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»
	Поддерживается в актуальном состоянии

	III.6 
	Информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органах местного самоуправления, подведомственных организациях
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»
	В течение 3 рабочих дней со дня подписания актов проверок



	III.7 
	Статистическая информация о деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;

б) сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»
	Поддерживается в актуальном состоянии



	III.8 
	Информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе: 

а) порядок поступления граждан на государственную службу, муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях государственной службы, имеющихся в государственном органе, его территориальных органах, о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей государственной службы, вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей государственной службы, вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в государственном органе, его территориальных органах, органе местного самоуправления;
	администрация МО «Город Удачный»
	В течение 7 рабочих дней со дня объявления/окончания проведения конкурса. Поддерживается в актуальном состоянии



	III.9 
	информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а", обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а", а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»
	Поддерживается в актуальном состоянии



	III.10 
	Иную информацию о деятельности органов местного самоуправления
	городской Совет депутатов, администрация МО «Город Удачный»
	В сроки, установленные федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента РФ, Правительства РФ, государственными органами Республики Саха (Якутия), органами местного самоуправления 


























Российская Федерация 


Республика Саха (Якутия) 


Мирнинский район


Администрация


муниципального образования


«Город Удачный»











Россия  Федерацията


Саха Oреспуубулукетин


Мииринэй оройуона


«Удачнай куорат»


муниципальнай териллиитин


дьаhалтата


			











