











Приложение № 1






к распоряжению № ___ 
от «___»________2016 
Положение

о  комиссии по распределению мест в дошкольные образовательные учреждения, расположенные на территории муниципального образования «Город Удачный» для детей работников бюджетной сферы и отдельных категорий граждан.
1. Область применения

      Настоящее положение  регулирует отношения, определяющие статус комиссии  по распределению мест в дошкольные образовательные учреждения, расположенные на территории муниципального образования «Город Удачный» для детей работников бюджетной сферы и отдельных категорий граждан (далее Комиссия).

2. Нормативные ссылки

Деятельность Комиссии регламентируется следующими нормативными документами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации «Об образовании»; 

3.  Порядок формирования Комиссии и ее компетенции

3.1. Комиссия создается для распределения мест в дошкольные образовательные учреждения, расположенные на территории муниципального образования «Город Удачный» для детей работников бюджетной сферы и отдельных категорий граждан.
                 3.2. Персональный и количественный состав Комиссии формируется распоряжением главы города.
                 3.3. Комиссию возглавляет председатель, в полномочия которого входят общее руководство работой Комиссии, назначение даты и времени проведения заседания, председательство на заседаниях Комиссии, утверждение протокола.

3.4. В функции секретаря Комиссии входит прием заявлений граждан по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии, формирование повестки дня заседания, информирование членов комиссии о дате и времени заседания, ведение протокола заседания, подготовка ответов на заявления граждан, рассмотренные Комиссией, выполнение поручений председателя Комиссии по вопросам деятельности Комиссии.

3.5. К компетенции Комиссии  относится:

3.5.1. учет граждан,  нуждающихся в предоставлении мест в дошкольные образовательные учреждения, расположенные на территории муниципального образования «Город Удачный» для детей работников бюджетной сферы и отдельных категорий граждан;
3.5.2. распределение мест в дошкольные образовательные учреждения, расположенные на территории муниципального образования «Город Удачный»

4. Порядок работы Комиссии 

4.1. Основной формой работы Комиссии по распределению мест в мест в дошкольные образовательные учреждения, расположенные на территории муниципального образования «Город Удачный» для детей работников бюджетной сферы и отдельных категорий граждан  являются заседания.

4.2. Заседания Комиссии  проводятся по мере необходимости рассмотрения вопросов, отнесенных к ее компетенции, но не реже одного раза в год.

4.3. Комиссия является правомочной, если на ее заседании присутствует не менее двух третей списочного состава членов комиссии, утвержденного распоряжением главы города.
4.4. Решения Комиссии по рассматриваемым вопросам принимаются открытым голосованием простым большинством голосов. Каждый член Комиссии имеет один голос. При равенстве голосов голос председателя Комиссии является решающим.

4.5. Члены Комиссии участвуют в ее заседаниях персонально. На период отсутствия членов Комиссии, участие в Комиссии возлагается на лиц временно исполняющих их обязанности. 
4.6. Во время заседания Комиссии секретарем Комиссии ведется протокол, который утверждается председателем и подписывается секретарем Комиссии. Протокол заседания Комиссии должен быть оформлен и подписан не позднее пяти рабочих дней, с даты проведения заседания.

4.7. В протоколе Комиссии указываются:

4.7.1. дата и номер протокола (нумерация протокола осуществляется по каждому учетному году);

4.7.2. присутствующие на заседании члены Комиссии;

4.7.3. вопросы, включенные в повестку заседания Комиссии;

4.7.4. решение, принятое по каждому вопросу, включенному в повестку заседания Комиссии;

4.7.5. количество членов Комиссии, голосовавших «за», «против» и воздержавшихся, особое мнение членов Комиссии.

4.8. Протоколы Комиссии подлежат хранению в соответствии с законодательством РФ. Ответственным за хранение протоколов является секретарь Комиссии.

4.9. Комиссия имеет право запрашивать информацию, необходимую для осуществления своей деятельности. 
5. Извещение заявителей о результатах принятых решений

5.1. Уведомление заявителя о результатах и решениях, принятых Комиссией осуществляется секретарем Комиссии путем:

-  предоставления выписки из протокола. 
6. Ответственность

Ответственность за соблюдение требований данного положения   несут   председатель Комиссии, секретарь Комиссии, а также члены Комиссии в пределах установленных настоящим положением компетенции.

           Главный специалист 
           по социальной защите                                                  А.Ф. Шестакова
