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«_03_»__10_2016 г. №_325_
Порядок списания
безнадежной к взысканию дебиторской задолженности,  
невостребованной кредиторской задолженности при осуществлении расходов
 администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия)
1. Общее положение

1.1. Настоящий Порядок устанавливает условия признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию, а кредиторской – к  невостребованной, а также правила списания безнадежной дебиторской и невостребованной кредиторской задолженностей, возникших при расчетах по расходам администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района РС (Я) (далее – администрация). 
 1.2. Основными целями Порядка являются:

          - усиление контроля за своевременным проведением расчетов по выданным авансам, подотчетным лицам, суммам выявленных недостач и принятым обязательствам в процессе текущей деятельности;

         -  повышение эффективности расходования бюджетных средств.

         1.3. Основными задачами Порядка являются:

         - анализ состояния дебиторской и кредиторской задолженностей для своевременного принятия мер, направленных на устранение и недопущение возникновения безнадежной дебиторской и невостребованной кредиторской задолженностей;

         - определение критериев отнесения дебиторской задолженности к безнадежной, а кредиторской – к невостребованной в соответствии с нормами гражданского, налогового и иного законодательства;

         - определение перечня документов, на основании которых указанные задолженности подлежат списанию;

         -  разработка правил своевременного списания безнадежной дебиторской задолженности и невостребованной кредиторской задолженностей.
         1.4. Инициатором рассмотрения вопроса о списании безнадежной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности  выступает  отдел по бухгалтерскому учету.
2. Отнесение дебиторской задолженности
 безнадежной к взысканию
 и кредиторской задолженности к  невостребованной


    Определение критериев отнесения дебиторской задолженности к безнадежной и кредиторской задолженности к невостребованной устанавливается в соответствии с нормами гражданского законодательства:

- ликвидация юридического лица (должника или кредитора), кроме случаев, когда законом или иными правовыми актами исполнение обязательства ликвидированного юридического лица возлагается на другое лицо;

          -  смерть гражданина;

            -  прекращение обязательства на основании акта государственного органа или органа местного самоуправления, в результате чего исполнение обязательства становится невозможным;
            -  прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения;
          -  истечение срока исковой давности;

          - иные основания, подтверждающие невозможность взыскания задолженности.

           3. Перечень документов, являющихся основанием
 для списания безнадежной к взысканию дебиторской задолженности  и невостребованной кредиторской задолженности


3.1. Основанием для списания безнадежной дебиторской задолженности до истечения срока исковой давности являются:


- документы, подтверждающие прекращение обязательства вследствие ликвидации юридического лица (выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), содержащих сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) в связи с его ликвидацией,  копии определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства, копии решения арбитражного суда о признании должника банкротом, решение суда или уведомление ликвидационной комиссии (конкурсного управляющего) о том, что требования кредитора не будут удовлетворены из-за недостаточности имущества ликвидируемой организации и т.п.);
         - документы, подтверждающие прекращение обязательства вследствие смерти физического лица (копии свидетельства о смерти физического лица или копии судебного решения об объявлении физического лица умершим и т.п.);

         -  документы, подтверждающие прекращение обязательства на основании акта государственного органа или органа местного самоуправления, в результате чего исполнение обязательства становится невозможным (акт государственного органа и т.п.);  
         -  документы, подтверждающие прекращение обязательства вследствие форс-мажорных обстоятельств и другие документы.
 

3.2. Основанием для списания безнадежной к взысканию дебиторской задолженности в связи с истечением срока исковой давности являются:
          - документы, из которых следует, что срок исковой давности истек (объяснительная записка ответственного лица с указанием причин пропуска срока исковой давности, акты инвентаризации, бухгалтерские справки и т.п.);

         -  документы, подтверждающие возникновение долга (договоры на поставку товаров, контракты на выполнение работ, оказание услуг, платежные поручения и т.п.);

           - документы, подтверждающие ведение учреждением претензионной работы (почтовые квитанции, описи вложения к письмам о претензиях в адрес контрагента и т.п.);


- документы, подтверждающие прерывание срока исковой давности (акты сверки задолженности, частичное возмещение задолженности и т.п.).

3.3. Основанием для списания невостребованной кредиторской задолженности до истечения срока исковой давности являются:


- документы, подтверждающие прекращение обязательства вследствие ликвидации юридического лица (выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), содержащих сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) в связи с его ликвидацией и т.п.);
          - документы, подтверждающие прекращение обязательства вследствие смерти физического лица (копии свидетельства о смерти физического лица или копии судебного решения об объявлении физического лица умершим и т.п.);

          -  документы, подтверждающие прекращение обязательства на основании акта государственного органа или органа местного самоуправления, в результате чего исполнение обязательства становится невозможным (акт государственного органа и т.п.);  
          -  документы, подтверждающие прекращение обязательства вследствие форс-мажорных обстоятельств и другие документы.
          3.4.
 Основанием для списания невостребованной кредиторской задолженности в связи с истечением срока исковой давности являются:


- документы, из которых следует, что срок исковой давности истек (акты инвентаризации, пояснительная записка ответственного лица, бухгалтерские справки и т.п.);

           - документы, подтверждающие возникновение долга (договоры на поставку товаров, контракты на выполнение работ, оказание услуг, накладные, акты выполненных работ, оказания услуг и т.п.);


- документы, подтверждающие прерывание срока исковой давности (акты сверки задолженности, частичная оплата задолженности, обращение с просьбой об отсрочке платежа, заявление о зачете взаимных требований и т.п.).
4. Списание задолженности
4.1. Безнадежная к взысканию дебиторская задолженность, невостребованная кредиторская задолженность выявляются по результатам инвентаризации расчетов. Для списания указанной задолженности ответственное лицо органа местного самоуправления и муниципального учреждения составляет письменное обоснование (бухгалтерская справка и т.п.) о признании дебиторской задолженности безнадежной, кредиторской - невостребованной с приложением документов, подтверждающих наличие и сумму задолженности и невозможность ее взыскания по каждому возникшему обязательству (первичные и иные документы), акт инвентаризации расчетов;
4.2. Для согласования вопроса списания безнадежной к взысканию дебиторской задолженности, невостребованной кредиторской задолженности бухгалтерия администрации представляет на рассмотрение комиссии по проведению инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности по итогам девяти месяцев и финансового года, создаваемой распоряжением главы города (далее - комиссия), следующий пакет документов:

- 
  письменное обоснование;

- документы, подтверждающие возникновение дебиторской или кредиторской задолженности (договоры, акты сверки задолженности и прочие документы);

-   документы, подтверждающие основания для списания в соответствии с разделом 3;

-    акт инвентаризации расчетов.
4.3. Принятое комиссией решение по вопросу списания безнадежной дебиторской и невостребованной кредиторской задолженностей с бюджетного (бухгалтерского) учета администрации отражается в протоколе инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности.
4.4. Списание безнадежной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности с бюджетного (бухгалтерского) осуществляется распоряжением главы города на основании решения  комиссии.
4.5. Отражение в учете списания сумм безнадежной к взысканию дебиторской задолженности, невостребованной кредиторской задолженности осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бюджетного (бухгалтерского) учета.  

