Приложение к постановлению
от «10» ноября 2016 года № 408 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД УДАЧНЫЙ» МИРНИНСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ САХА (ЯКТИЯ)
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В АРЕНДУ И БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА»
 (в редакции постановления главы города от 09.10.2018 № 493)
I. Общие положения

1. 
Административный регламент администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) (далее - Администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной  услуги, определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
2. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- 
Конституция Российской Федерации;

- 
Гражданский кодекс Российской Федерации; 
- 
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
-
Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

-
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-
Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
-
Федеральный закон от 29.07.98 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
-
Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
-
Федеральный закон от 21.07.2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»;
-
Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
-
Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
- 
Устав МО «Город Удачный»;
-
Положение о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия), утвержденное решением городского Совета МО «Город Удачный» от 27.03.2009  №16-5;
-
Положение «О порядке предоставления в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия)», утвержденное решением сессии городского Совета МО «Город Удачный» от 17.12.2014  № 24-3;
-
Положение «О порядке предоставления в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия)», утвержденное решением сессии городского Совета МО «Город Удачный» от 17.12.2014  №24-4 
-     иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Республики Саха (Якутия), администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия), регламентирующие правоотношения в сфере предоставления муниципального имущества МО «Город Удачный» в аренду и безвозмездное пользование.
3. 
Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, физическим лицам и иным органам, в соответствии с законодательством (далее - заявители).
3.1.
От имени физического лица с заявлением  о предоставлении муниципальной услуги имеет право обратиться его законный представитель. Он представляет документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию).

3.2.
От имени юридического лица с заявлением  о предоставлении муниципальной услуги могут обратиться лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а так же представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

4. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных и земельных отношений Администрации (далее - Отдел).
5. 
Информацию о месте нахождения, графике работы Отдела, отвечающего за предоставление муниципальной услуги (приложение № 1), а также о порядке предоставления услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, можно получить, используя:

-
интернет-сайт Администрации;

-
индивидуальное консультирование;
-
письменное обращение;

-
электронную почту;
-
информационные стенды в местах предоставления муниципальной услуги.

6. 
Администрация при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует с Государственным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республики Саха (Якутия)» (далее по тексту - многофункциональный центр).  
7.
В процессе предоставления муниципальной услуги Отдел взаимодействует с:

-
 Межрайонной ИФНС России № 1 по Республике Саха (Якутия), (678188,  Мирнинский район г. Удачный, Новый город, Центральная площадь 5, тел. 8 (41136) 5-17-90);
-
с Филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Республике Саха (Якутия) (678188,  Мирнинский район г. Удачный, мкрн. Новый город, д.19 кв. 61, тел. 8 (41136) 5-01-35);
-
Удачнинским представительством Государственного унитарного предприятия "Республиканский центр технического учета и технической инвентаризации" (678188,  Мирнинский район г. Удачный, мкрн. Новый город, д. 2 кв. 5, т. 8 (41136) 5-16-03).

8. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является одно из следующих решений:
-
заключение договора аренды, безвозмездного пользования по результатам проведения конкурса или аукциона (далее - торги);
-
заключение договора аренды, безвозмездного пользования без проведения торгов;

-
обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

9. 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
10. 
Наименование муниципальной услуги - Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества.

11. 
Срок предоставления муниципальной услуги:

-
заключение договора без проведения торгов в течение 25 календарных дней со дня регистрации заявления с приложением полного комплекта документов;

-
заключение договора по результатам проведения торгов не позднее двух месяцев с момента опубликования информационного сообщения о проведении торгов.
12. 
Исчерпывающий перечень документов, представляемых заявителем, при обращении в Администрацию:
12.1.
Для заключения договора аренды, безвозмездного пользования заявитель должен предоставить следующие документы:

-
заявление в произвольной форме о предоставлении муниципальной услуги с указанием требуемых характеристик объекта (месторасположение, площадь) и обязательств по целевому использованию;

-
физические лица предъявляют копию документа удостоверяющего личность.

Юридические лица представляют следующие документы:

-
копию учредительных документов; 

-
иные документы, определенные условиями проведения торгов и требование к представлению которых может быть установлено законодательством.

Указанные документы должны быть заверены надлежащим образом, либо предоставляются с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

Для участия в торгах предоставляется заявка (приложение № 2). Форму заявки на участие в торгах заявитель может получить посредством личного обращения, либо в электронном виде на сайте МО «Город Удачный» в сети Интернет.
12.2.
К документам, представляемым заявителем, устанавливаются следующие требования:

а)
в заявлении должны быть указаны данные о заявителе:

-
физическом лице - Ф.И.О. заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон; 

-
юридическом лице - Ф.И.О. представителя юридического лица, название организации, юридический адрес, по которому должен быть отправлен ответ, контактный телефон. Документы должны быть подписаны заявителем либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

б)
текст документов должен поддаваться прочтению;

в)
в документах не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

г)
документы не должны содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание.
13. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- 
предоставление документов не на русском языке, с наличием повреждений, которые не позволяют однозначно истолковывать их содержание, в случае если документы содержат исправления, в том числе механические исправления (подчистки).
14. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

-
представление неполного комплекта документов, в соответствии с требованиями пункта 12 настоящего Административного  регламента;
-
отсутствие имущества, указанного в обращении заявителя в Реестре муниципальной собственности;

-
неперечисление задатка в размере, в срок и на счет, указанный в информационном сообщении о проведении торгов;

-
представление заявки на участие в торгах по истечении срока приема заявок, указанного в сообщении о проведении торгов;

-
испрашиваемые заявителем объекты не планируются к сдаче в аренду, безвозмездное пользование.

Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде письма за подписью главы города, с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение трех дней с момента принятия соответствующего решения.
При отказе в предоставлении муниципальной услуги документы могут быть возвращены получателю муниципальной услуги на основании его заявления.

15.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

16. 
Максимальный срок ожидания заявителями в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
17.  
Срок регистрации заявления в Администрации с момента поступления – один рабочий день.

18.  
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются:

- 
противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

18.1. 
Места ожидания должны соответствовать благоприятным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

18.2. 
Места ожидания в очереди на предоставление документов или на получение результата могут быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

18.3. 
Места для заполнения документов могут быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены канцелярскими принадлежностями, исходя из возможностей для их размещения в здании.

18.4. 
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

18.5. 
Каждое рабочее место специалиста, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

19. 
Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- 
удовлетворенность заявителей в полученной муниципальной услуге;

- 
отсутствие жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги;

- 
100 % исполнение рассмотренных в установленный срок заявлений в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги;

- 
качество информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

20. 
Основными требованиями к качеству рассмотрения заявлений в Администрации являются:

-
достоверность предоставляемой заявителю информации; 

-
наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

-
удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

21. 
Предусмотрено предоставление Администрацией муниципальной услуги на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.

22.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органом, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с требованиями законов и иных нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов и условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией соглашения
о взаимодействии.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, представляются заявителем в многофункциональный центр в соответствии с условиями заключенного между  многофункциональным центром и Администрацией соглашения о взаимодействии.

Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре в соответствии с условиями заключенного между  многофункциональным центром
 и Администрацией соглашения  взаимодействии.

В случае предоставления муниципальной услуги на базе многофункционального центра срок исполнения услуги увеличивается на 3 (три) рабочих дня.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения
23. 
Услуга по предоставлению в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества включает следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация заявления от заявителя с прилагаемым комплектом документов.

2) Проведение экспертизы пакета документов. 

3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4) Выдача заявителю документа, являющегося результатом процедуры по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества.

24.
Прием заявления от заявителя при личном обращении:

24.1. 
Основанием для начала административной процедуры является представление в Администрацию заявителем документов, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 

24.2.
Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

24.3.
В случае если представлен неполный комплект документов, специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции передает заявителю представленные документы и может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 минут.  

24.4.
По желанию заявителя при приеме заявления на втором экземпляре заявления по просьбе заявителя или его представителя проставляет отметку о принятии с указанием даты представления заявления.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

24.5. Затем специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции производит регистрацию заявления и осуществляет доведение до ответственного за обработку в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данного действия  составляет 1 день.

24.6. 
Результатом административной процедуры является регистрация заявления в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.

25. 
Прием заявления от заявителя, полученного по почте:

25.1. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию от заявителя документов, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, по почте.

25.2. 
Специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции производит регистрацию заявления, поступившего по почте, в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данного действия  составляет 1 день.
25.3. 
Затем специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции передает зарегистрированное заявление специалисту Отдела. 

25.4.
В случае если представлен неполный комплект документов, специалист Отдела готовит письменный ответ за подписью главы города, с указанием оснований для отказа в предоставлении услуги в соответствии с требованиями, установленными пунктами 13 и 14  настоящего Административного регламента.
25.5. 
Результатом административной процедуры является регистрация заявления в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.
25.6. 
После получения всего пакета документов, специалист Отдела в течение 3 рабочих дней проводит проверку документов по следующим критериям:
-
полнота представленных документов;

-
правильность оформления пакета документов.
Срок исполнения административной процедуры - 4 рабочих дня.
26. 
Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов осуществляется по результатам рассмотрения заявления:

1)
на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

2)
государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации;

3)
государственным и муниципальным учреждениям;

4)
некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

5)
адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

6)
медицинским организациям, организациям, осуществляющим образовательную деятельность;

7)
для размещения сетей связи, объектов почтовой связи;

8)
лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

9)
в порядке, установленном главой 5 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

10)
лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта, либо лицу, с которым государственным или муниципальным автономным учреждением заключен договор по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», если предоставление указанных прав было предусмотрено документацией о закупке для целей исполнения этого договора. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта либо договора;

11)
на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

12)
взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным организациям, осуществляющим образовательную деятельность, медицинским организациям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

13)
правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;

14)
являющееся частью или частями помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество.
26.1.
В случае полноты представленных документов и отсутствия нарушений оформления документов в течение 10 календарных дней после окончания срока рассмотрения заявления на предоставление муниципальной услуги, специалист Отдела, подготавливает проект договора.
26.2.
Согласование проекта договора осуществляется юридической службой.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.
26.3.
Согласованный проект договора подписывается главой города. Специалист Отдела извещает заявителя о необходимости подписать договор. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
26.4.
В случае если заявитель представил в Администрацию неполный комплект документов и (или) не отвечает требованиям настоящего Регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги уведомляет об этом заявителя.
В случае отказа заявителя устранить указанные недостатки специалист Отдела готовит и направляет письменный ответ за подписью главы города, с указанием мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
27.
Подготовка и заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества по результатам проведения торгов на право заключения договора осуществляется в соответствии с приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

27.1.
Основанием для заключения договора является протокол об итогах проведения торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.

27.2.
В течение 5 рабочих дней с момента оформления протокола об итогах торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества специалистом Отдела готовится проект договора.

27.3.
Согласование проекта договора осуществляется юридической службой.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

27.4.
Согласованный проект договора подписывается главой города. Специалист Отдела извещает победителя торгов о необходимости подписать договор.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
27.5.
При уклонении лица, победившего в торгах по продаже права на заключение договора, от подписания договора он теряет право на заключение договора муниципального имущества.
28. 
Последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги указана в блок-схеме (приложение № 3). 
IV. Формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

29. 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляет заместитель главы администрации в соответствии с распределением обязанностей.

30. 
Ответственные должностные лица Администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих служебных обязанностей, указанных в Административном регламенте, к должностным лицам Администрации может быть применено дисциплинарное взыскание в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и федеральными законами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Саха (Якутия).
V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
31. 
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом Администрации в ходе исполнения муниципальной услуги в рамках настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) 
нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) 
требование у заявителя документов, не предусмотренных в пункте 12 настоящего Административного регламента;

4) 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено в пункте 12 настоящего Административного регламента для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены в пункте 14 настоящего Административного регламента;

6) 
в иных случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

32. 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 
Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

33. 
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

34. 
Жалоба должна содержать:

1) 
наименование органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальной услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального  служащего;

4) 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

35. 
Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

36. 
По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) 
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) 
отказывает в удовлетворении жалобы.
37. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 36 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

38. 
В случае, если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований настоящего Административного регламента в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе исполнения муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.
_______________________________

Приложение № 1

к Административному регламенту

администрации муниципального образования 

«Город Удачный» Мирнинского района 
Республики Саха (Якутия) по предоставлению 
муниципальной услуги « Предоставление в аренду 
и безвозмездное пользование муниципального имущества»
Сведения  о месте нахождения, справочных телефонах, адресе сайта в сети Интернет, адресе электронной почты и режиме работы с заявителями администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия)»
1. Адрес: 678188, г. Удачный, ул. Центральная площадь, д. 1.
2. Телефон приемной (41136) 5-25-70, факс 5-13-76
3. Телефоны специалистов Администрации (41136) 5-11-12 добавочный 106.
4. Адрес электронной почты: adm.udachny@mail.ru
5. Адрес сайта в сети Интернет: http://мо-город-удачный.рф 
6. Режим работы: 

Понедельник – четверг с 08:30 ч. до 17:30 ч., перерыв на обед с 12:30 ч. до 14:00 ч.
пятница с 08:30 ч. до 12:30 ч.
Выходные дни: суббота, воскресенье.
Сведения  о месте нахождения, справочных телефонах, адресе сайта в сети Интернет, адресе электронной почты и режиме работы с заявителями Государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Саха (Якутия)»
1. Адрес: 678188, г. Удачный, мкрн. Новый город.
2. Контактные телефоны: (41136) 5-15-20
3. Адрес электронной почты: mfc@mfcsakha.ru
4. Адрес сайта в сети Интернет: http://www.mfcsakha.ru
5. Режим работы:

Вторник – суббота с 09:00 до 19:00 без перерыва на обед

Выходные дни: воскресенье, понедельник.

Приложение № 2
к Административному регламенту

администрации муниципального образования 

«Город Удачный» Мирнинского района 

Республики Саха (Якутия) по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление в аренду 
и безвозмездное пользование муниципального имущества»
ЗАЯВКА         

на участие в (конкурсе, аукционе) на право заключения договора (аренды, 

 безвозмездного пользования) муниципального имущества МО «Город Удачный» 

(Ф.И.О./наименование претендента)

______________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

Дата подачи заявки «____»_________________2016 год

1. Изучив информационное извещение на право заключения договора (аренды, безвозмездного пользования) муниципального имущества МО «Город Удачный», ознакомлены с проектом договора (аренды, безвозмездного пользования) и обязуюсь заключить его по указанной цене предложения ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование муниципального имущества и  номер лота)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (цена предложения, указывается цифрами и прописью)

сообщаем о согласии участвовать в (аукционе, конкурсе) на условиях, установленных в документации об аукционе и направляем настоящую заявку.

Уведомлены о том, что претенденты, представившие в Комиссию  по проведению торгов недостоверные данные, могут быть не допущены к участию в (аукционе, конкурсе) или сняты с участия  в (аукционе, конкурсе)  в процессе его проведения.

2. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении _________________________________________________________________________________ 

(наименование претендента  - участника торгов)
не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена.

3.  Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информацию.
4. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор аренды муниципального имущества МО «Город Удачный» в соответствии с требованиями документации об (аукционе, конкурсе) и условиями наших предложений.


5. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Организатором нами уполномочен ______________________________________________________________________________
(Ф.И.О., телефон работника организации – Участника)

Все сведения о проведении (аукциона, конкурса) просим сообщать уполномоченному лицу.

13. Настоящая заявка действует до завершения процедуры проведения (аукциона, конкурса).

14. Наши юридический и фактический адреса ______________________________________________________________________________
__________________________________________ телефон _____________, факс__________  ______________,  эл. адрес:___________________________________

15. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

16. К настоящей заявке прилагаем документы согласно описи - на _____стр.

______________________________ __________________ /____________________/

                  должность                                подпись                                 Ф.И.О

Согласие на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

даю согласие администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) на обработку моих персональных данных, в соответствии с Федеральным законом от 27.06.2006 №261-ФЗ «О персональных данных», в целях получения муниципальной услуги «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества»
           ________________                                                           ___________________

                                дата                                                                                                                        подпись заявителя

Приложение № 3

к Административному регламенту

администрации муниципального образования 

«Город Удачный» Мирнинского района 

Республики Саха (Якутия) по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление в аренду 
и безвозмездное пользование муниципального имущества»
Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
	Обращение заявителя на предоставление муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального 


                                                                      
	Прием заявления специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции


                                                                      
	Регистрация заявления специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции


                                                                      
	Направление на исполнение заявления специалисту Отдела


	Проведение экспертизы принятых документов


                          

     
                 



	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
	
	Заключение договора аренды, безвозмездного пользования по результатам проведения торгов


	Заключение договора аренды, безвозмездного пользования без проведения торгов


