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Республика Саха (Якутия)
Муниципальный район «Мирнинский район»
Городское поселение «Город Удачный»
Городской Совет депутатов
V созыв

 XXVIII СЕССИЯ

РЕШЕНИЕ

26 марта 2025 г.                                                                                                                   №28-2

Об утверждении Положения
 о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия)

[bookmark: _Hlk188954936]В соответствии со статьей 86 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 35 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом ГП «Город Удачный», городской Совет депутатов решил:
1. Утвердить Положение о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) (прилагается).
1. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в порядке, предусмотренном Уставом ГП «Город Удачный».
1. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 14 января 2025г.
1. Со дня вступления в силу настоящего решения считать утратившим силу решение городского Совета МО «Город Удачный» от 27 марта 2009 года № 16-16 «Об утверждении Положения о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия)».
1. Контроль   исполнения   настоящего   решения   возложить   на   комиссию по законодательству, правам граждан, местному самоуправлению (Ершов Ю.И.).



	Глава города


__________А.В. Приходько
27 марта 2025 г.
дата подписания
	Председатель
 городского Совета депутатов

__________В.В. Файзулин 

























УТВЕРЖДЕНО
решением городского Совета депутатов ГП «Город Удачный» 
от 26 марта 2025 года №28-2



ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке материально-технического и организационного обеспечения
деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район»
Республики Саха (Якутия)


Статья 1. Общие положения

1. Настоящее Положение разработано в соответствии со статьей 86 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 35 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) (далее – Устав ГП «Город Удачный») и определяет порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) (далее ОМСУ ГП «Город Удачный»):
- городского Совета депутатов городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) (далее городской Совет депутатов);
- главы города; 
- администрации городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) (далее – городская администрация).
2. Материально-техническое обеспечение деятельности ОМСУ ГП «Город Удачный» - комплекс работ и услуг по обеспечению органов местного самоуправления, лиц замещающих муниципальные должности, работников органов местного, самоуправления необходимым оборудованием, оргтехникой, материалами транспортом, зданиями, сооружениями и другими видами материально-технических средств в целях их стабильного функционирования, исполнения ими полномочий и должностных обязанностей. 
Организационное обеспечение деятельности ОМСУ ГП «Город Удачный» – организационные действия по подготовке и проведению мероприятий, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления, с учётом переданных полномочий, в установленном законом порядке, лиц, замещающих муниципальные должности, работников городской администрации, а также создание организационных, информационных и иных условий в целях их стабильного функционирования, исполнения ими полномочий и должностных обязанностей. 
3. Организация материально-технического и организационного обеспечения деятельности ОМСУ ГП «Город Удачный» возлагается на главу города.  
4. Материально-техническое обеспечение деятельности ОМСУ ГП «Город Удачный» осуществляется в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетными кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 5 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и муниципальными правовым актами.

Статья 2. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия)

1. Материально-техническое обеспечение деятельности ОМСУ ГП «Город Удачный» включает следующие мероприятия:
1) безвозмездное пользование имуществом, предназначенным для обеспечения деятельности органов местного самоуправления; 
2) приобретение, аренда и обслуживание транспортных средств органов местного самоуправления, в том числе содержание и эксплуатация автотранспортных средств, поддержание их в технически исправном состоянии, приобретение эксплуатационных материалов (бензина, масел, запасных частей, прохождение технического осмотра, техническое обслуживание, сезонное обслуживание, текущий ремонт и др.);
3) содержание административных зданий, помещений, в том числе гаражей, прилегающих территорий и иных имущественных объектов органов местного самоуправления в состоянии, соответствующем противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям (текущий и капитальный ремонт, предоставление коммунальных услуг; эксплуатация теплопотребляющих установок и тепловых сетей; техническое, сервисное обслуживание установок пожарной сигнализации; поддержание в исправном состоянии внутренних инженерных сетей и др.);
4) обеспечение охраны административных зданий и иных имущественных объектов ОМСУ ГП «Город Удачный», находящегося в них имущества и служебных документов; 
5) хозяйственно-техническое обеспечение, в том числе своевременная и качественная уборка служебных и производственных помещений, прилегающих к административным зданиям территорий, обеспечение мебелью и др.;
6) обеспечение локальной информационно-вычислительной сетью, приобретение и сопровождение программных продуктов; 
7) приобретение, обслуживание и ремонт компьютерной, организационной техники, обеспечение их комплектующими и расходными материалами; 
8) обеспечение услугами связи ОМСУ ГП «Город Удачный» (включая контроль и координацию предоставления указанных услуг, своевременное техническое обслуживание и ремонт приборов связи);
9)  обеспечение бланочной и презентационной продукцией (в том числе, грамотами, открытками, призами, сувенирами, наградной продукцией, букеты цветов и т.д.);
10) приобретение литературы и печатных изданий, необходимых для осуществления деятельности органов местного самоуправления, осуществление подписки на периодические печатные издания;
11) оснащение помещений и рабочих мест современными техническими средствами, устройствами;
12) обеспечение канцелярскими товарами;
13) иные мероприятия, направленные на материально-техническое обеспечение функционирования ОМСУ ГП «Город Удачный».	 
2. Материально-техническое обеспечение деятельности лиц, замещающих выборные муниципальные должности, депутатов городского Совета депутатов ГП «Город Удачный» и работников городской администрации включает в себя: 
- транспортное обеспечение в служебных целях; 
- обеспечение компьютерной и иной оргтехникой; 
- обеспечение мебелью, канцелярскими, хозяйственными товарами; 
- обеспечение индивидуальными средствами связи, доступа к сети Интернет в служебных целях. 
3. ОМСУ ГП «Город Удачный» пользуются и распоряжаются муниципальным имуществом в порядке, установленном действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.

Статья 3. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия)

1. Организационное обеспечение деятельности ОМСУ ГП «Город Удачный» включает в себя: 
- кадровое обеспечение; 
- организация и ведение бухгалтерского учета и отчетности; 
- программно-информационное и методическое обеспечение; 
- правовое обеспечение; 
- организацию делопроизводства и документационное обеспечение; 
- обеспечение проведения различных мероприятий органов местного самоуправления, представительские расходы; 
- обеспечение эффективного взаимодействия органов местного самоуправления между собой; 
-обеспечение информационного взаимодействия с органами государственной власти и муниципальными образованиями поселенческих уровней, входящих в состав МР «Мирнинский район»; 
- мероприятия, связанные с публикацией, размещением в средствах массовой информации нормативных правовых актов органов местного самоуправления и официальной информации, сюжетов, репортажей, интервью о деятельности ОМСУ ГП «Город Удачный»;
 - организацию и сопровождение информационно-коммуникационной инфраструктуры (сеть передачи данных, доступ к информационно-коммуникационной системе «Интернет», к информационным системам, защиты информации, системного и прикладного программного обеспечения и сопровождения автоматизированных рабочих мест);
 - организация личного приема граждан должностными лицами ОМСУ ГП «Город Удачный»;
- архивное обеспечение; 
- иные мероприятия, направленные на организационное обеспечение деятельности ОМСУ ГП «Город Удачный».
2. Организационное обеспечение лиц, замещающих выборные муниципальные должности, депутатов ГП «Город Удачный» и работников городской администрации включает в себя: 
- командировочные расходы; 
- обучающие семинары и повышение квалификации. 
3. Кадровое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии действующим законодательством Российской Федерации и Республики Саха (Якутия) и муниципальными правовыми актами.
4. Организация и ведение бухгалтерского учета осуществляется в соответствии с федеральным законодательством о бухгалтерском учете.
5. Программно-информационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется ими в порядке, установленном действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.
6. Документально-правовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется соответствующими отделами (специалистами) ОМСУ ГП «Город Удачный».
7. Организация проведения главой города рабочих совещаний (заседаний), официальных и рабочих встреч, поездок, переговоров и других мероприятий осуществляется городской администрацией. 
8. Организация проведения городским Советом депутатов рабочих совещаний (заседаний), официальных и рабочих встреч, поездок, переговоров и других мероприятий осуществляется городской администрацией и Секретариатом городского Совета депутатов.
9. Методическое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется соответствующими отделами (специалистами) ОМСУ ГП «Город Удачный».
10. Архивное обеспечение органов местного самоуправления осуществляется городской администрацией в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Саха (Якутия) об архивном деле. 
11. Организация делопроизводства в органах местного самоуправления осуществляется в соответствии с инструкциями об организации делопроизводства в органах местного самоуправления.
12.  Организацию и сопровождение информационно-коммуникационной инфраструктуры ОМСУ ГП «Город Удачный» осуществляет городская администрация.

Статья 4. Осуществление материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» 
Республики Саха (Якутия)

1. Руководитель ОМСУ ГП «Город Удачный» в целях реализации полномочий по материально-техническому и организационному обеспечению в установленном порядке создают соответствующие отделы и (или) назначают лиц, ответственных за исполнение данных функций.
2. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности городской администрации осуществляется соответствующими отделами городской администрации и (или) ответственными лицами.
3. Организацию материально-технического и организационного обеспечения деятельности городского Совета депутатов осуществляет городская администрация в порядке, установленном Уставом ГП «Город Удачный», Регламентом городского Совета депутатов, и иными правовыми актами городского Совета депутатов, главы города, принятыми в пределах их полномочий.
4. Вопросы, связанные с материально-техническим обеспечением деятельности органов местного самоуправления, не предусмотренные настоящим Положением, регулируются распоряжением соответствующего ОМСУ ГП «Город Удачный».
5.  Муниципальное имущество закрепляется за органами местного самоуправления на праве собственности. ОМСУ ГП «Город Удачный» обязаны обеспечить учет и сохранность имущества, проведение его инвентаризации в установленные сроки, ремонт и восстановление, списание в установленном порядке.

Статья 5. Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» 
Республики Саха (Якутия)

1. Потребности в организационном обеспечении деятельности ОМСУ ГП «Город Удачный» формируются указанными органами самостоятельно и учитываются при составлении проекта бюджета города на очередной финансовый год. 
2. Расходы на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления предусматриваются в бюджете города отдельными строками в соответствии с бюджетной классификацией расходов бюджета Российской Федерации.
3. Расходование средств бюджета города по смете расходов, предусмотренных в бюджете города, осуществляет глава города.
4. Порядок расходования средств на осуществление отдельных мероприятий по материально-техническому и организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления и нормативы расходов определяются нормативным актом, утверждаемым распоряжением главы города.
5. Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления, направленной на осуществление полномочий по решению вопросов местного значения и иных вопросов, которые в соответствии с Уставом ГП «Город Удачный» вправе решать органы местного самоуправления, осуществляется за счет доходов бюджета муниципального образования.
 Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления, направленной на осуществление отдельных государственных полномочий осуществляется за счет предоставляемых субвенций из соответствующего бюджета  с использованием предоставляемых материальных ресурсов в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации и Республики Саха (Якутия), принятыми в соответствии с ними  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Саха (Якутия) и ОМСУ ГП «Город Удачный», а также за счет собственных доходов бюджета муниципального образования.

Статья 6. Ответственность и контроль за материально-техническим и организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия)

1. ОМСУ ГП «Город Удачный», лица, замещающие муниципальные должности, работники городской администрации несут ответственность за надлежащее использование бюджетных средств и предоставленного им имущества. 
2. Контроль расходования средств бюджета города на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности ОМСУ ГП «Город Удачный» осуществляется в соответствии с Уставом ГП «Город Удачный» и Положением о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в городском поселении «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия).
3. Контроль за работами и услугами по материально-техническому и организационному обеспечению и сохранностью имущества, используемого в деятельности органов местного самоуправления города, осуществляется соответствующими органами местного самоуправления города самостоятельно в установленном порядке.
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