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от «28» мая 2025 г.                                                                                             №  395


О внесении изменений в постановление от 02.11.2020 № 509
«Об утверждении Регламента взаимодействия специалистов контрактной службы администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) со специалистами администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) по осуществлению закупок администрацией муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия)» 

В соответствии со статьей 17 Федерального закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", частью 4 статьи 38 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», изменением наименования муниципального образования и исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, -
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести следующие изменения в постановление от 02.11.2020 № 509 «Об утверждении Регламента взаимодействия специалистов контрактной службы администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) со специалистами администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) по осуществлению закупок администрацией муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия)»:
1.1.  Наименование постановления изложить в следующей редакции:
«Об утверждении Регламент взаимодействия Контрактной службы с должностными лицами администрации городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия)»;
1.2. Пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить Регламент взаимодействия Контрактной службы с должностными лицами администрации городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия)»;
1.3. Приложение № 1 к постановлению от 02.11.2020 № 509 «Об утверждении Регламента взаимодействия специалистов контрактной службы администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) со специалистами администрации муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) по осуществлению закупок администрацией муниципального образования «Город Удачный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия)» изложить в новой редакции согласно приложения к настоящему постановлению.
2. Главному специалисту по кадрам и муниципальной службе (Гаманюк Т.Ю.) ознакомить специалистов администрации ГП «Город Удачный» с настоящим постановлением через ЕСЭД «ДЕЛО».
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3. Настоящее постановление опубликовать в порядке, предусмотренном Уставом ГП «Город Удачный». Ответственный за направление настоящего постановления для опубликования и размещения на официальном сайте ГП «Город Удачный» главный специалист контрактной службы Чебякова С.В. 
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации по экономике и финансам Щеглову В.А.



Глава города                                                                                 А.В. Приходько

Приложение
к постановлению
от «28» мая 2025 г. № 395

[bookmark: P41]Регламент взаимодействия
Контрактной службы с должностными лицами администрации городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия)

1. Общие положения
Настоящий регламент взаимодействия Контрактной службы с должностными лицами администрации городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) (далее по тексту – Регламент) разработан на основе положений Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон № 44-ФЗ).
Регламент устанавливает полномочия и определяет механизм взаимодействия Контрактной службы с должностными лицами, в части планирования и осуществления закупок, исполнения, изменения и расторжения муниципальных контрактов, договоров с единственным поставщиком, заключенных администрацией городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) (далее - Администрация) в соответствии с Законом № 44-ФЗ.
Контрактная служба и должностные лица взаимодействуют на основе принципов открытости, прозрачности информации в сфере закупок, эффективности осуществления закупок, ответственности за результат закупки.
Термины, применяемые в настоящем Регламенте:
- единая информационная система в сфере закупок (далее - ЕИС) - совокупность информации, указанной в части 3 статьи 4 Закона № 44-ФЗ  и содержащейся в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а также ее предоставление с использованием официального сайта ЕИС в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
- автоматизированная информационная система управления закупками Мирнинского района «WEB-Торги-КС» (далее - АИС) - муниципальная информационная система в сфере закупок, интегрированная с ЕИС, обеспечивающая автоматизацию процессов планирования и осуществления закупок;
- заявка на закупку - сформированный документ, содержащий разработанные, утвержденные и подписанные документы и сведения о закупке товаров, работ, услуг включенный в план-график, являющийся основанием для начала определения поставщика (подрядчика, исполнителя);  
- закупка у единственного поставщика - неконкурентный способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), при котором контракт (договор) заключается с конкретным юридическим или физическим лицом без проведения процедуры выбора поставщика;
- инициатор закупки – должностное лицо, инициирующее закупку;
- электронная подпись - информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию.

2. Планирование закупок
1. Планирование закупок осуществляется посредством формирования, утверждения и ведения плана-графика. Закупки, не предусмотренные планом-графиком, не могут быть осуществлены.
2. Формирование плана-графика закупок Администрации начинается одновременно с началом работы над составлением проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период.
3. Финансово-экономический отдел (главный специалист) доводит служебной запиской сведения о лимитах бюджетных обязательств, принятых в составе утвержденного бюджета на плановый (очередной) финансовый год в срок до 1 августа текущего финансового года.
4. Специалисты отделов Администрации формируют муниципальные программы по своим направлениям и потребности. Обсуждают с кураторами направлений приоритетные закупки (мероприятия), готовят сметы, потребности по каждому мероприятию.
5. Обоснование закупок:
1) Инициаторы закупок для рассмотрения возможности получения финансирования из бюджета ГП «Город Удачный» направляют в финансово-экономический отдел и далее в контрактную службу администрации:
а) заявку на закупку по установленной форме (приложение № 2 к Регламенту). Заявка должна содержать ссылку на законодательные акты, подтверждающие соответствие цели использования запрашиваемых средств полномочиям городского поселения;
б) пояснительную записку, содержащую в обязательном порядке обоснование потребности в выделении денежных средств (цели) и обоснование размера (суммы) заявки. При подаче заявки на финансирование сроком более чем на один год, обязательным условием является обоснование размера финансирования с разбивкой по годам с описанием объекта закупки на каждый год.
2) При предоставлении информации для формирования плана-графика закупок инициаторы закупок должны обосновать объект и (или) объекты закупки, исходя из необходимости реализации конкретной цели осуществления закупки, определенной с учетом положений статьи 13 Закона № 44-ФЗ, и установленных в соответствии со статьей 19 Закона № 44-ФЗ требований к закупаемым заказчиком товару, работе, услуге (в том числе предельной цены товара, работы, услуги) и (или) нормативных затрат на обеспечение функций Администрации, утвержденные постановлением от 17.03.2017 г. № 140 «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций администрации МО «Город Удачный».
3) Сроки для представления документов, указанных в п. 1 ч. 5:
до 1 сентября года, предшествующего формированию бюджета ГП «Город Удачный» на очередной финансовый год и плановый период;
до 01 февраля, 01 июня, 01 октября текущего года, для рассмотрения при корректировке бюджета ГП «Город Удачный» в текущем году.
6. Согласованные заместителями главы администрации, главным бухгалтером, главным специалистом финансово-экономического отдела, подписанные кураторами направлений отделов Администрации, потребности, оформленные в соответствии с п. 1 ч. 5 ст. 2 Регламента, в срок до 1 сентября текущего года передаются в Контрактную службу для формирования плана графика закупок на очередной финансовый год.
7. После предоставления документов в соответствии с п. 1 ч. 5 ст. 2 Регламента Контрактная служба формирует проект плана-графика Администрации.
8. Сформированный план-график закупок передается Контрактной службой в финансово-экономический отдел с обязательным согласованием плана-графика закупок с заместителем главы администрации по экономике и финансам и главным специалистом финансово-экономического отдела до 1 октября текущего года.
9. План-график формируется на срок, соответствующий сроку действия муниципального правового акта представительного органа городского поселения о местном бюджете. В план-график включается с учетом положений бюджетного законодательства РФ информация о закупках, осуществление которых планируется по истечении планового периода.
10. Контрактная служба формирует план-график в форме электронного документа по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ и размещает план-график (версия 0) в ЕИС в течение десяти рабочих дней после доведения до заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством РФ. План-график утверждается посредством подписания усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика.
11. План-график включает информацию о закупках, извещения об осуществлении которых планируется разместить, приглашение принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в которых планируется направить в очередном финансовом году и (или) плановом периоде, а также о закупках у единственных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), контракты с которыми планируются к заключению в течение указанного периода
12. Плановое внесение изменений в план-график осуществляется Контрактной службой в случаях:
1) приведения их в соответствие в связи с изменением установленных в соответствии со ст. 19 Закона № 44-ФЗ требований к закупаемым заказчиками товарам, работам, услугам (в том числе предельной цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами, муниципальных органов;
2) приведения их в соответствие в связи с изменением доведенного до заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством РФ, изменением показателей планов (программ) финансово-хозяйственной деятельности государственных, муниципальных учреждений, государственных, муниципальных унитарных предприятий, изменением соответствующих решений и (или) соглашений о предоставлении субсидий;
3) реализации решения, принятого заказчиком по итогам обязательного общественного обсуждения закупки в соответствии со ст. 20 Закона № 44-ФЗ;
4) использования в соответствии с законодательством РФ экономии, полученной при осуществлении закупки;
5) уточнения информации об объекте закупки;
6) исполнения предписания органов контроля, указанных в ч. 1 ст. 99 Закона № 44-ФЗ;
7) признания определения поставщика (подрядчика, исполнителя) несостоявшимся;
8) расторжения муниципальных контрактов (договоров);
9) возникновения иных обстоятельств, предвидеть которые при утверждении плана-графика было невозможно.
Внеплановое внесение изменений в план-график осуществляется Контрактной службой по мере необходимости.
13. При изменении доведенного до заказчика объема прав в денежном выражении инициатор закупки предоставляет информацию в Контрактную службу.
14. Финансово-экономический отдел в течение 1 рабочего дня информирует о произведенных передвижках финансовых средств Контрактную службу.
15. В соответствии с частью 1 статьи 30 Закона № 44-ФЗ Контрактная служба должна запланировать закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций в объеме не менее чем 25 (двадцать пять) процентов совокупного годового объема закупок. 

3. Формирование комплекта документов к заявкам на закупку
1. Для возможности получения средств из бюджета города, к заявкам на закупку, включаемым в проект (уточнение) бюджета, инициаторы закупок готовят комплект документов, который в обязательном порядке включает в себя:
1) Для получения финансирования на разработку проектно-сметной документации, проектно-изыскательские работы:
а) правоустанавливающие документы на земельный участок (объект), на котором предполагается строительство, реконструкция или модернизация объекта или документы, подтверждающие разрешение использования земель или земельного участка;
б) пояснительную записку, содержащую обоснование правомочности (со ссылкой на законодательные акты), потребности и целесообразности проведения работ;
в) обоснование стоимости работ, оказания услуг в соответствии с Законом № 44-ФЗ.
2) Для получения финансирования на строительство, реконструкцию или модернизацию:
а) правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором предполагается строительство, реконструкция или модернизация объекта или документы, подтверждающие разрешение использования земель или земельного участка;
б) правоустанавливающие документы на объект, заявленный к реконструкции или модернизации;
в) пояснительную записку, содержащую обоснование правомочности (со ссылкой на законодательные акты), потребности и целесообразности проведения работ;
г) график проведения работ по строительству, реконструкции или модернизации объекта;
3) Для получения финансирования на проведение ремонтных работ объектов, расположенных на территории городского поселения:
а) анализ текущего состояния заявленного к ремонту объекта (акты обследования, проведенного комиссией с участием представителя правообладателя и (или) представителя пользователя объекта, ресурсоснабжающих (по мере необходимости) и эксплуатирующих организаций;
б) пояснительную записку, содержащую обоснование потребности и целесообразности проведения работ;
в) обоснование стоимости работ, оказания услуг в соответствии с Законом № 44-ФЗ;
г) график производства работ;
4) Для получения финансирования на проведение ремонтных работ, реконструкции или модернизации бесхозяйных объектов, расположенных на территории городского поселения:
а) акт текущего состояния заявленного к ремонту объекта (акты обследования, проведенного комиссией с участием специалистов администрации муниципального образования поселения, ресурсоснабжающих (при необходимости) и эксплуатирующих организаций;
б) технико-экономическое обоснование ремонтных работ заявленного объекта (включая сметные расчеты);
в) документы, подтверждающие отсутствие собственника на данный объект (недвижимое имущество - подтверждение отсутствия в реестрах федерального, государственного и муниципального имущества, выписка Росреестра об отсутствии права собственности на данный объект; 
инженерные сети - подтверждение от ресурсоснабжающих организаций, находящихся на территории поселения, что данные сети не находятся на их балансе и ими не обслуживаются);
г) график проведения работ по объекту;
5) Для получения финансирования на проведение работ по благоустройству:
а) анализ текущего состояния территории, подлежащей благоустройству (акты обследования, проведенного комиссией с участием представителя правообладателя и (или) представителя пользователя объекта, администрации городского поселения, ресурсоснабжающих (по мере необходимости) и эксплуатирующих организаций;
б) пояснительную записку, содержащую обоснование потребности и целесообразности проведения работ;
в) обоснование стоимости работ, оказания услуг, приобретения в соответствии с Законом № 44-ФЗ;
г) график проведения работ по благоустройству;
6) Для получения финансирования на проведение мероприятий, приобретение работ, услуг:
а) пояснительную записку, содержащую обоснование потребности и целесообразности проведения заявленного к финансированию мероприятия, приобретения работ, услуг;
б) обоснование начальной цены мероприятия (совместно со специалистами контрактной службы администрации), приобретения работ, услуг.
7) Для получения финансирования на проектирование и строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, ремонт, содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения поселений и сооружений на них:
Проектирование и строительство (реконструкция) автомобильных дорог общего пользования местного значения поселений:
а) пояснительную записку с обоснованием необходимости строительства (реконструкции) конкретных объектов;
б) карты-схемы строящихся автомобильных дорог и искусственных сооружений на них с указанием пусковых комплексов;
Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения поселений:
а) пояснительную записку с обоснованием необходимости включения конкретных объектов;
б) карты-схемы ремонтируемых автомобильных дорог и искусственных сооружений на них;
в) дефектные ведомости на объекты текущего ремонта;
г) сметы выполняемых работ на объекты текущего ремонта;
Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения поселений:
а) пояснительную записку с обоснованием необходимости включения заявленных объектов;
б) смету на содержание автомобильных дорог по видам дорожных работ по их содержанию на заявленные объекты.
2. При корректировке бюджета ГП «Город Удачный» в текущем году инициаторы закупок формируют обязательный пакет документов согласно п. 1 ч. 5 ст. 2 Регламента с приложением документов в соответствии со ст. 3 настоящего Регламента.

4. Порядок взаимодействия Контрактной службы с должностными лицами при осуществление закупок
1. Осуществление закупки конкурентными способами.
1) Для определения поставщика (подрядчика, исполнителя) инициатор закупки предоставляет Контрактной службе заявку на закупку, до наступления планируемого срока начала осуществления закупки (за 1 календарный месяц), в виде служебной записки с описание объекта закупки (далее – заявка на закупку).
2) В ходе подготовки заявки на закупку инициатором закупки, совместно с Контрактной службой производится обоснование начальной (максимальной) цены контракта (далее – НМЦК) в соответствии со ст. 22 Закона № 44-ФЗ. 
3) Инициатор закупки готовит описание объекта закупки с учетом требований Закона № 44-ФЗ, указывая: качественные, технические, эксплуатационные, функциональные характеристики объекта закупки, гарантийный срок, вид упаковки, показатели (максимальные и (или) минимальные значения показателей, а также значения, которые не могут меняться. 
4) Инициатор закупки, совместно с Контрактной службой, обязан установить дополнительные требования (при наличии таких требований) к участникам закупки. 
5) Инициатор закупки несет ответственность за идентичность информации, содержащейся в заявке, представленной на бумажном носителе и в электронном виде.
[bookmark: P135]6) Контрактная служба комплектуют документы в течение 5-и рабочих дней с момента поступления заявки:
- техническое задание (качественные и количественные характеристики);
- обоснование начальной (максимальной) цены контракта;
- код бюджетной классификации (в случае, если закупка осуществляется по нескольким видам расходов по бюджетной классификации, данную информацию необходимо указать);
- идентификационный код закупки (из плана графика закупок);
- порядок оплаты (наличие/отсутствие авансового платежа, наличие/отсутствие поэтапной оплаты);
- дополнительные требования к поставщику (подрядчику, исполнителю) с обоснованием таких требований (например, наличие лицензии) (если предусмотрено законом в отношении определенного вида деятельности). При необходимости:
– запреты на допуск товаров, работ, услуг, а также ограничения и условия допуска товаров, работ, услуг (при наличии таких запретов, ограничений, условий) для целей осуществления закупок;
– преимущества (при наличии таких преимуществ), предоставляемые участникам закупки;
– иную информацию в соответствии Законом № 44-ФЗ и нормативно-правовыми актами РФ.
Контрактная служба несет ответственность за правильность (правомерность) подготовленных документов.
7) Контрактная служба направляет подготовленный пакет документов на согласование.
Обязательные визы:
[bookmark: P136]- заместители главы администрации
- главный бухгалтер
- главный специалист ФЭО
- кураторы специалистов отделов администрации
- инициаторы закупки.
8) Указанные ответственные должностные лица в рамках своей компетенции в течение 2 рабочих дней проводят согласование пакета документов.
9) В случае отсутствия замечаний от всех ответственных должностных лиц заявка на закупку считается согласованной. При наличии замечаний пакет документов направляется на доработку в Контрактную службу и инициатору закупки.
10) Контрактная служба осуществляет подготовку извещения и документации о проведении закупки. При выявлении несущественных нарушений Контрактная служба вправе внести корректировки при подготовке извещения и документации о проведении закупки.
11) Срок подготовки документации о закупке составляет 5 рабочих дней с момента поступления полного комплекта документов к закупке в Контрактную службу.
12) Контрактная служба несет ответственность за отслеживание типовых контрактов, типовых условий контрактов в ЕИС.
13) Документация по проведению закупки (аукционная, конкурсная, документация о проведении запроса котировок) утверждается руководителем Контрактной службы.
14) При поступлении запроса по закупке Контрактная служба передает запрос инициатору закупки. Инициатор закупки должен в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления предоставить ответ на запрос в Контрактную службу. 
15) Если по результатам проведения конкурентной закупки образовалась экономия бюджетных средств, Контрактная служба и финансово-экономический отдел служебной запиской доводят такие сведения до заместителя главы администрации по финансам и экономике, и кураторов направлений специалистов администрации.
Инициаторы закупок по согласованию с кураторами направлений готовят обоснование использования образовавшейся экономии, направляют пакет документов с обоснованием (п. 1 ч. 5 ст. 2 настоящего Регламента) в Контрактную службу, либо дают согласие на передвижку средств, посредством служебной записки.
16) При возникновении недостатка средств на непрограммных мероприятиях, инициаторы закупок совместно с финансово-экономическим отделом готовят служебную записку на имя главы города и заместителя главы администрации по экономике и финансам, с обоснованием потребности в дополнительных средствах: по какой причине осуществляется передвижка средств, указывается статья расходов и предложения статей бюджета, с которых будет предложена корректировка бюджетных средств.
17) Передвижка средств готовится специалистами финансово-экономического отдела администрации и согласовывается с заместителем главы администрации по экономике и финансам.

2. Осуществление закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) (ресурсные организации, естественные монополии)
1) Осуществление закупки у единственного поставщика по п.1, 8, 22-23, 26, 29 ч.1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ, а именно:
- осуществление закупки товара, работы или услуги, которые относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ "О естественных монополиях" (п.1 ч. 1 ст. 93); 
- оказание услуг по водоснабжению, водоотведению, теплоснабжению, обращению с твердыми коммунальными отходами, по подключению (присоединению) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам) (п.8 ч. 1 ст. 93);
- заключение контракта управления многоквартирным домом на основании решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме или открытого конкурса, проводимого органом местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством, управляющей компанией, если помещения в многоквартирном доме находятся в частной, государственной или муниципальной собственности (п.22 ч. 1 ст. 93);
[bookmark: dst1467][bookmark: dst28][bookmark: dst101280]- заключение контракта на выполнение работ, оказание услуг по техническому обслуживанию, эксплуатационному контролю зданий, сооружений, содержанию и ремонту общего имущества в здании, одного или нескольких нежилых помещений, принадлежащих заказчику на праве собственности, или закрепленных за ним на праве хозяйственного ведения либо на праве оперативного управления, или переданных заказчику на ином законном основании в соответствии с законодательством Российской Федерации, на оказание услуг по холодному и (или) горячему водоснабжению, водоотведению, электроснабжению, теплоснабжению, газоснабжению, услуг по охране, услуг по обращению с твердыми коммунальными отходами в случае, если данные услуги оказываются другому лицу или другим лицам, пользующимся нежилыми помещениями, находящимися в здании, в котором расположены помещения, принадлежащие заказчику на праве собственности, или закрепленные за ним на праве хозяйственного ведения либо на праве оперативного управления, или переданные заказчику на ином законном основании в соответствии с законодательством Российской Федерации. (п.23 ч. 1 ст. 93);
- заключение контракта на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку, а также с участием в проведении фестивалей, концертов, представлений и подобных культурных мероприятий (в том числе гастролей) на основании приглашений на посещение указанных мероприятий. При этом к таким услугам относятся обеспечение проезда к месту служебной командировки, месту проведения указанных мероприятий и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания (п.26 ч. 1 ст. 93);
- заключение договора энергоснабжения или договора купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии (п.29 ч. 1 ст. 93);
2) Договор (контракт) с единственным поставщиком по п.1, 8, 22-23, 26, 29 ч.1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ, поступивший инициатору закупки от сторонней организации, не должен содержать дату договора. Дата проставляется Контрактной службой при размещении в ЕИС указанного договора. 
3) Договор (контракт) с единственным поставщиком по п.1, 8, 23, 26, 29 ч.1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ передается инициатором закупки на согласование следующим лицам: 
- главному специалисту контрактной службы (виза подтверждает, что объект закупки соответствует техническому заданию/описанию объекта закупки, объект закупки внесен в план график) в течение 2 рабочих дней с момента получения указанных документов; 
- главному бухгалтеру (заместителю главного бухгалтера), специалисту финансово-экономического отдела (визы подтверждают возможность принятия расходных обязательств, в соответствии с представленным договором, в рамках лимитов бюджетных обязательств, что договор соответствует требованиям бюджетного и налогового законодательства Российской Федерации), в течение 2 рабочих дней с момента получения документа;
- правовому отделу (виза подтверждает соответствие договора действующему законодательству).
4) Для заключения договора (контракта) с единственным поставщиком по п.22 ч.1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ инициатором закупки передается в Контрактную службу проект предполагаемого договора за 1 календарный месяц до даты заключения. 
Контрактная служба осуществляет процедуру обоснования и согласования проекта договора в контрольном органе. После получения согласования в контрольном органе договор может быть заключен и размещен в ЕИС.
5) Согласованный договор (контракт) с единственным поставщиком по п.1, 8, 22-23, 26, 29 ч.1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ, а также все его экземпляры направляются на подпись главе города.
6) Подписанный договор (контракт) передается инициатором закупки в Контрактную службу для размещения в ЕИС.
7) Инициатор закупки передает подписанный договор (контракт) в отдел по бухгалтерскому учету и контролю и несет ответственность за направление подписанного договора (контракта) второй стороне.

3. Осуществление закупок малого объема (с единственным поставщиком до 600 тыс. руб.)
1) Инициаторы закупок могут осуществлять закупки товара, работы или услуги на сумму, не превышающую 600 000 (шестьсот тысяч) рублей (закупки малого объема) по пункту 4 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ, при этом годовой объем таких закупок не должен превышать 10 (десяти) процентов совокупного годового объема закупок ГП «Город Удачный».
2) Закупка малого объема должна быть внесена в план-график закупок и запланирована на текущий финансовый год. 
Заключение договоров малого объема не внесенных в план график, а также до даты опубликования плана графика – запрещено.
3) В течение 3 (трех) рабочих дней после доведения лимитов бюджетных обязательств на очередной (финансовый) год и расчета совокупного годового объема закупок, Контрактная служба доводят до главы города, заместителей главы администрации по направлениям, информацию о сумме совокупного годового объема закупок и сумме закупок, которые можно осуществить по пункту 4 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ (10% от СГОЗ).
4) В случае изменения СГОЗ в течение текущего финансового года, Контрактная служба в течение 3 (трех) рабочих дней уточняют сумму закупок, которую можно осуществить по пункту 4 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ и доводят ее до сведения главы города, заместителей главы администрации по направлениям. 
5) Инициаторам закупок запрещается самостоятельно, без разрешения главы города, распоряжаться лимитом закупок малого объема. Контроль соблюдения указанных требований лежит на Контрактной службе и финансово-экономическом отделе.
6) При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) на основании части 4 статьи 93 Закона № 44-ФЗ с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (далее – единственный поставщик) Инициатор закупки самостоятельно осуществляет заключение контракта либо иной гражданско-правовой договор после согласования закупки с финансово-экономическим отделом и Контрактной службой.
7) Для заключения договора малого объема инициатор закупки предоставляет заявку на закупку, в виде служебной записки на имя главы города.
8) Служебная записка должна содержать обоснование необходимости заключения закупки малого объема, наименование контрагента, с которым будет, заключается договор, сумма договора, сроки (оказания услуг, выполнения работ, поставки товара), обоснование НМЦК, описание объекта закупки в зависимости от предмета договора:
- договор поставки (купли-продажи) – спецификация;
- договор на оказание услуг (выполнение работ) – техническое задание (описание услуги/работы), с указание описания, требований, результата закупки);
- договор подряда – локальный сметный расчет, техническое задание, включающее в себя ГОСТЫ, СНИПы, условия исполнения договора.
9) Сбор коммерческих предложений (не менее 3) и обоснование цены закупки малого объема осуществляется инициаторами закупки при взаимодействии с Контрактной службой.
11) Подготовка проекта договора закупки малого объема осуществляется специалистами правового отдела администрации при наличии следующих документов, предоставляемых инициаторами закупки: 
- служебная записка с резолюцией главы города и согласованием ФЭО администрации; 
- 3 коммерческих предложения (обоснование цены);
- подтверждение принадлежности к СМП (выписка);
- карточка контрагента.
12) Правовой отдел подготавливает проект договора и передает инициатору закупку, для прохождения дальнейшего согласования и подписания обеими сторонами.
13) Инициатор закупки:
а) согласовывает договор со специалистами отделов: 
- заместителем главы администрации, являющимся куратором закупки;
- главным бухгалтером;
- главным специалистом финансово-экономического отдела;
- главным специалистом правового отдела;
- главным специалистом контрактной службы.
б) подписывает договор у контрагента и главы города;
в) передает договор, подписанный обеими сторонами на регистрацию в правовой отдел администрации. 
г) после регистрации в правовом отделе администрации, инициатор закупки передает заключенный договор в отдел по бухгалтерскому учету и контролю для дальнейшей работы.
14) Специалист отдела по бухгалтерскому учету и контролю регистрирует договор малого объема в АИС.
15) Реестр малых закупок формируется в АИС автоматически. Информация из реестра малых закупок в АИС используется Контрактной службой для дальнейшей работы.

5. Порядок взаимодействия при исполнении, изменении и расторжении контрактов
1. Общие требования
1) Основанием для представления сведений о принятом бюджетном обязательстве является заключенный контракт (договор).
2) После проведения в установленном порядке процедуры закупки Контрактная служба обеспечивает подписание контрактов в установленные законодательством сроки.
3) Контрактная служба и (или) инициатор закупки осуществляют взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при заключении, изменении, расторжении контракта (договора) и дополнительных соглашений.
4) Инициатор закупки является: 
- ответственным за надлежащее исполнение условий и сроков муниципальных контрактов (договоров);
- ответственным за своевременное предоставление документов о приемке, для размещения в ЕИС и на оплату;
- экспертом по проверке предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов исполнения, предусмотренных контрактом (договором), в части их соответствия условиям контракта (договора). 
5) Подписанный и размещенный контракт передается Контрактной службой в отдел по бухгалтерскому учету и контролю для дальнейшей работы.
6) Подписанные контракты в электронном виде, размещаются Контрактной службой на внутренней сети администрации на ZAKUP2. Инициаторы закупок самостоятельно пользуются данной информацией. 
7) Взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при исполнении контракта в части получения товаров, работ и услуг, ведения переписки по вопросам поставки товара, оказания услуг, выполнения работ, неисполнения обязательств по контракту, осуществляется инициатором закупки.
8) Письма, требования. уведомления и пр. претензионная переписка, в связи с нарушением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта(договора), подлежат размещению в личном кабинете поставщика (подрядчика, исполнителя) в ЕИС. Инициатор закупки передает переписку Контрактной службе не позднее 1 (одного) рабочего дня, с даты подписания документа руководителем. Ответственность за нарушение сроков, несет инициатор закупки. 
9) Приемку и экспертизу результатов, предусмотренных контрактом (договором), в соответствии с требованиями Закона № 44-ФЗ осуществляет инициатор закупки на основании настоящего Регламента и Положения о Приёмочной комиссиим.
10) В случае уклонения участника закупки от заключения контракта Контрактная служба организует включение информации о таком участнике закупок в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, определенном положениями Закона № 44-ФЗ.
11) Контрактная служба осуществляет функции ведения реестра контрактов. В течение сроков, указанных в Законе № 44-ФЗ, направляет через ЕИС сведения о контракте (его изменении, расторжении) для включения их в реестр контрактов. При этом, если в соответствии с Законом 44-ФЗ контракт, документ о приемке, соглашение об изменении контракта, соглашение о расторжении контракта, решение об одностороннем отказе от исполнения контракта подписаны с использованием ЕИС, такие документы, а также информация, содержащаяся в них и подлежащая включению в реестр контрактов, направляется с использованием ЕИС для включения в реестр контрактов в порядке, установленном в соответствии с частью 6 статьи 103 Закона 44-ФЗ, не позднее трех рабочих дней со дня, следующего за днем подписания таких контракта, соглашений, вступления в силу решения, в день подписания документа о приемке.
12) Оригиналы заключенных контрактов (договоров) или дополнительных соглашений на бумажном носителе подлежат обязательному хранению в отделе по бухгалтерскому учету и контролю, электронные версии и сканы таких контрактов и дополнительных соглашений – в Контрактной службе.
2. Исполнение контрактов:
1) Исполнение контракта включает в себя следующий комплекс мер, реализуемых после заключения контракта и направленных на достижение целей осуществления закупки путем взаимодействия заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с гражданским законодательством и настоящим Федеральным законом, в том числе:
а) приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта, предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с настоящим Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта;
б) оплату заказчиком поставщику (подрядчику, исполнителю) поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
в) взаимодействие заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при исполнении, изменении, расторжении контракта в соответствии со ст. 95 Закона № 44-ФЗ, применении мер ответственности и совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта.
2) В день фактического поступления товара, оказания услуг, выполнения работ инициатор закупки информирует поставщика (подрядчика, исполнителя) о необходимости направления документа о приемке в личном кабинете ЕИС. 
3) Контрактная служба распечатывает документ о приемке из ЕИС и при отсутствии замечаний к документу инициатор закупки ставит визу в документе только о поставке товара (не о приемке), об окончании выполнения работ и оказания услуг и начинает приемку в сроки, установленные в контракте.
4) Инициатор закупки совместно с отделом по бухгалтерскому учету и контролю и Контрактной службой осуществляет подготовку документов о приемке результатов исполнения контракта (отдельного этапа исполнения контракта).
5) При наличии замечаний (невозможно произвести приемку и оплату) Контрактная служба возвращает через личный кабинет ЕИС документ о приемке поставщику (подрядчику, исполнителю) для устранения замечаний.
6) Инициатор закупки обеспечивает проверку результатов исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта, проводит экспертизу:
- в случае соответствия товара, работ и услуг условиям контракта инициатор закупки оформляет документ о приемке и экспертизе результатов исполнения.
 - в случае несоответствия товара, работ и услуг условиям контракта инициатор закупки подготавливает мотивированный отказ (Приложение № 4 к Регламенту) от подписания документа о приемке с указанием причин такого отказа и передает его в Контрактную службу. До момента устранения исполнителем несоответствия товара, работ и услуг приемка приостанавливается, что также указывается в акте. При устранении исполнителем несоответствия приемка возобновляется.
7) Мотивированный отказ должен иметь номер и дату документа, подписывается главой города. 
8) Лица, уполномоченные на подписание документов о приемке назначаются распоряжением главы администрации и действуют на основании доверенности.
9) При исполнении контракта, заключенного по результатам проведения электронных процедур, Контрактная служба (за исключением случая создания приемочной комиссии) в срок, установленный контрактом, но не позднее двадцати рабочих дней, следующих за днем поступления документа о приемке в соответствии с пунктом 3 части 13 статьи 94 Закона № 44-ФЗ, осуществляет одно из следующих действий:
а) подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и размещает в ЕИС документ о приемке;
б) формирует с использованием ЕИС, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и размещает в ЕИС мотивированный отказ от подписания документа о приемке с указанием причин такого отказа.
10) В случае создания приемочной комиссии, члены приемочной комиссии в срок, установленный контрактом, но не позднее двадцати рабочих дней, следующих за днем поступления документа о приемке в соответствии с пунктом 3 части 13 статьи 94 Закона № 44-ФЗ подписывают усиленной электронной подписью документ о приемке;
11) Документы о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги в день совершения приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги передаются Инициатором закупки в отдел по бухгалтерскому учету и контролю для оплаты.
12) Оплата производится только за фактически принятые товары, оказанные услуги, выполненные работы после приемки в установленном порядке на основании представленного поставщиком (подрядчиком, исполнителем) полного пакета документов (в соответствии с контрактом), подтверждающих исполнение контракта.
13) Отдел по бухгалтерскому учету и контролю в сроки, установленные контрактом, осуществляют оплату по соответствующему контракту (отдельному этапу контракта). 
14) В том случае, если при заключении контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в качестве обеспечения исполнения контракта были представлены в залог денежные средства, возврат таковых средств осуществляется отделом по бухгалтерскому учету и контролю в течение не более 7 (семи) рабочих дней с даты подписания документа о приемке в ЕИС.
15) Ответственность за своевременность и достоверность информации об исполнении контракта в части оплаты и возврата обеспечений исполнения контракта несет отдел по бухгалтерскому учету и контролю.
16) При нарушении сроков предоставления документов о приемке и экспертизе в Контрактную службу и отдел по бухгалтерскому учету и контролю, ответственность за нарушение сроков размещения информации об исполнении контракта в ЕИС и оплаты, несет инициатор закупки. 
17) При нарушении сроков исполнения обязательств по контракту инициатор закупки в течение 2 рабочих дней с даты просрочки предоставляет информацию о нарушении сроков исполнения контракта в Контрактную службу. При неисполнении (ненадлежащем исполнении) обязательств, предусмотренных контрактом, Контрактная служба осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионно-исковой работы.
18) Контрактная служба направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в т.ч. гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта. 
19) Контрактная служба направляет требование об уплате денежной суммы по независимой гарантии в сроки, установленные в независимой гарантии.
20) Обмен документами при применении мер ответственности и совершении иных действий в связи с нарушением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта в отношении контракта, заключенного по результатам электронных процедур, осуществляется с использованием ЕИС путем направления электронных уведомлений. Такие уведомления формируются с использованием ЕИС, подписываются усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и размещаются в ЕИС без размещения на официальном сайте.
21) Требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в т.ч. гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств передается Контрактной службой в отдел по бухгалтерскому учету и контролю для дальнейшей работы не позднее 1 рабочего дня с даты направления в личный кабинет поставщика (подрядчика, исполнителя).
22) Отдел по бухгалтерскому учету и контролю должен списывать неустойку, которую начислили поставщику (подрядчику, исполнителю), в случаях, предусмотренных постановлением от 04.07.2018 № 783, в срок не более 10 (десяти) рабочих дней с даты поступления подтверждения и согласия с требованием от поставщика (подрядчика, исполнителя).
23) В случае исполнения обязательств поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в части уплаты или списания Заказчиком начисленных, но уплаченных неустоек (штрафов, пеней) отдел по бухгалтерскому учету и контролю в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней передает в Контрактную службу копию платежного поручения об оплате или уведомление о списании для размещения информации в реестре контрактов ЕИС.
24) В случае неисполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств в части уплаты неустоек (штрафов, пеней) в установленные сроки, Контрактная служба передает информацию в правовой отдел для дальнейшей претензионно-исковой работы.
25) Информация по выставленным Требованиям отражается в сводной таблице, которая находится в открытом доступе ZAKUP2-Реестр требований. Работу с информацией ведут Контрактная служба, отдел по бухгалтерскому учету и контролю, правовой отдел.
26) В случае возникновения необходимости изменения, расторжения контракта инициатор закупки направляет в Контрактную службу служебную записку на подготовку дополнительного соглашения (соглашения о расторжении) (далее - соглашение), с обоснованием необходимости заключения данного соглашения, иные подтверждающие документы.
27) В течение 3 рабочих дней Контрактная служба рассматривает служебную записку на соответствие требованиям Закона № 44-ФЗ и при отсутствии замечаний осуществляют подготовку соглашения, которое направляется на согласование в установленном порядке.
28) Согласованное в установленном порядке соглашение направляется для подписания поставщику (подрядчику, исполнителю), после чего подписывается главой города.
29) Соглашение об изменении и о расторжении контракта, заключенного по результатам электронных процедур, заключается с использованием ЕИС с 1 апреля 2025 года.
3. Исполнение договоров:
1) Инициатор закупки малого объема самостоятельно контролирует сроки и качество исполнения договора, осуществляет приемку и экспертизу товаров, работ, услуг согласно условиям договора. 
2) Инициатор закупки обеспечивает проверку результатов исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий договора. Оформляет заключение путем визирования документов о приемке результатов исполнения.
3) В случае несоответствия товара, работ и услуг условиям договора инициатор закупки в течение 1 рабочего дня составляет мотивированный отказ (Приложение № 4) с указанием несоответствия и направляет исполнителю. До момента устранения исполнителем несоответствия товара, работ и услуг приемка приостанавливается. При устранении исполнителем несоответствия приемка продолжается; 
4). В случае соответствия товара, работ и услуг условиям договора инициатор закупки в течение 5 (пяти) рабочих дней оформляет документ о приемке и экспертизе и передает в отдел по бухгалтерскому учету и контролю для оплаты.
5) Оплата производится только за фактически принятые товары, оказанные услуги, выполненные работы после приемки в установленном порядке на основании представленного поставщиком (подрядчиком, исполнителем) полного пакета документов, подтверждающих исполнение договора.
6) При нарушении сроков предоставления документов о приемке и экспертизе, ответственность за нарушение сроков по оплате договора несет инициатор закупки. 
7) При нарушении сроков исполнения обязательств по договору инициатор закупки, совместно с Контрактной службой, в течение 2 рабочих дней с даты просрочки направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в т. ч. гарантийного обязательства), предусмотренных договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных договором, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий договора.
8) В случае возникновения необходимости изменения, расторжения договора инициатор закупки направляет в правовой отдел служебную записку на подготовку дополнительного соглашения (соглашения о расторжении), с обоснованием необходимости заключения данного соглашения, иные подтверждающие документы.
9) В течение 3 (трех) рабочих дней правовой отдел рассматривает служебную записку на соответствие требованиям Закона № 44-ФЗ и при отсутствии замечаний осуществляют подготовку соглашения, которое направляется на согласование в установленном порядке.
10) Согласованное в установленном порядке соглашение направляется для подписания поставщику (подрядчику, исполнителю), после чего подписывается главой города.
11) Все, что не учтено данным Регламентом, необходимо руководствоваться Законом № 44-ФЗ.

6. Порядок приёмки товаров, работ, услуг
a. Приемка результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги осуществляется в порядке и в сроки, которые установлены контрактом (договором), и оформляется документом о приемке, который подписывается Заказчиком (в случае создания приемочной комиссии подписывается всеми членами приемочной комиссии и утверждается заказчиком), либо поставщику (подрядчику, исполнителю) в те же сроки заказчиком направляется в письменной форме мотивированный отказ от подписания такого документа. 
2. Приемка товаров, работ, услуг осуществляется на основании Распоряжения (Приложение № 5 к Регламенту).
3. Приемка товаров, работ, услуг осуществляется инициатором закупки или путем создания Приёмочной комиссии. Решение о способе приемки принимает инициатор закупки.
4. Документом о приемки является структурированный документ из ЕИС. 
5. По итогам проведения приёмки товаров, работ, услуг принимается одно из следующих решений:
- товары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны полностью в соответствии с условиями контракта и предусмотренной им нормативной и технической документации, подлежат приёмке.
- по итогам приёмки товаров, работ, услуг выявлены недостатки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг по количеству, комплектности, объему, качеству и иным требованиям, установленным контрактом, которые поставщику (подрядчику, исполнителю) следует устранить в согласованные с Заказчиком сроки.
- товары не поставлены, работы не выполнены, услуги не оказаны, либо товары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны с нарушениями условий контракта и предусмотренной им нормативной и технической документации, не подлежат приёмке.
6. В случае приемки товаров, работ, услуг без замечаний оформляется документ о приемки (п. 4 ст. 6 Регламента) с визой о проведении экспертизы.
7. Если по итогам приёмки товаров, работ, услуг выявлены недостатки, которые не мешают осуществлению приемки, либо приемка осуществляется частично, то оформляется документ о приемке (п. 4 ст. 6 Регламента) и заключение эксперта (Приложение № 3 к Регламенту), в котором прописывается все недостатки. 
8. Если товары не поставлены, работы не выполнены, услуги не оказаны, либо товары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны с нарушениями условий контракта и предусмотренной им нормативной и технической документации, не подлежат приёмке, оформляется мотивированный отказ (Приложение № 4 к Регламенту).
9. Приёмка результатов отдельного этапа исполнения контракта (договора) поставки товара, выполнения работ или оказания услуг осуществляется в порядке и в сроки, которые установлены контрактом (договором), и оформляется документом о приёмке результата отдельного этапа исполнения контракта (договора), либо поставщику (подрядчику, исполнителю) в те же сроки направляется в письменной форме мотивированный отказ (Приложение № 4 к настоящему Регламенту) от подписания такого документа.
10. Подписанный Заказчиком документ о приёмке наряду с другими предусмотренными законодательством Российской Федерации документами является основанием для финансовых расчетов (окончательных финансовых расчетов) по контракту (договору) между заказчиком и поставщиком (подрядчиком, исполнителем), а также является документом, подтверждающим принятие заказчиком от поставщика (исполнителя, подрядчика) исполнения обязательств по контракту (договору)в целом или отдельного этапа.
11. Инициатор закупки передает в отдел по бухгалтерскому учету и контролю для хранения отчетные документы и материалы, полученные при приёмке товаров, работ, услуг по контракту (договору).

[bookmark: bookmark11]7. Порядок проведения экспертизы при приёмке товаров (работ, услуг)
1. Для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, в части их соответствия условиям контракта (договора) Заказчик обязан провести экспертизу.
2. Экспертиза результатов, предусмотренных контрактом (договором), может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов (договоров), заключенных в соответствии с Законом № 44-ФЗ.
3. В целях проведения экспертизы силами заказчика, Заказчиком назначаются специалисты из числа работников Заказчика, обладающие соответствующими знаниями, опытом, квалификацией для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, в части их соответствия условиям и требованиям контракта. В случае необходимости, экспертиза может проводиться уполномоченным лицом заказчика (Председателем приемочной комиссии).
4. Специалисты могут назначаться Заказчиком для оценки результатов конкретной закупки, либо действовать на постоянной основе. Специалисты для оценки результатов конкретной закупки, назначаются распоряжением (Приложение № 5 к Регламенту) Заказчика, в таком распоряжении указываются реквизиты контракта, результаты которого подлежат оценке.
5. Для проведения экспертизы результатов, предусмотренных контрактом (договором), специалист имеет право запрашивать у Заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя) дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения контракта (договора) и отдельным этапам исполнения контракта (договора).
6. При проведении экспертизы своими силами, результат экспертизы оформляется в виде визы на документе о приемке и должен содержать следующие реквизиты:
- ФИО эксперта по распоряжению;
- должность эксперта по распоряжению, подпись;
- дата проведения экспертизы. 
7. В случае, если по результатам экспертизы установлены нарушения требований контракта (договора), не препятствующие приёмке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, оформляется заключение (Приложение № 3 к Регламенту), которое содержит предложения об устранении данных нарушений, в том числе с указанием срока их устранения.
8. В случае привлечения к экспертизе внешних экспертов результаты экспертизы оформляются в виде заключения, которое подписывается экспертом, уполномоченным представителем экспертной организации. При этом при принятии решения о приемке или об отказе в приемке исполнения по контракту заказчик, приемочная комиссия должны учитывать отраженные в заключении по результатам экспертизы предложения внешних экспертов.
9. Результаты экспертизы оформляются в виде заключения, которое подписывается специалистом/уполномоченным представителем экспертной организации и должно быть объективным, обоснованным и соответствовать законодательству Российской Федерации.

8. Порядок приемки товаров, работ, услуг по договорам с единственным поставщиком (малого объема до 600 тыс. рублей)
1. Приемка товаров, работ услуг по договорам с единственным поставщиком (малого объема до 600 тыс. рублей) осуществляется в порядке и в сроки, установленные договором, Заказчиком (инициатором закупки) или путем создания Приёмочной комиссии.
2. Приемка работ (строительные, ремонтные, проектно-изыскательские и т.п.) по договорам с единственным поставщиком (малого объема до 600 тыс. рублей) осуществляется в порядке и в сроки, установленные договором, путем создания Приёмочной комиссии.
3. Приёмка и экспертиза результатов исполнения договоров с единственным поставщиком (малого объема до 600 тыс. рублей) оформляется в соответствии со ст. 6,7 настоящего Регламента. 
4. Результаты исполнения договора подписываются Заказчиком или Председателем и всеми членами Приёмочной комиссии, утверждается Заказчиком либо уполномоченным лицом.

Приложение № 1
к Регламенту

Запрос о предоставлении ценовой информации на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг)

Уважаемые господа!

Администрация городского поселения «Город Удачный» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) в соответствии с ч. 5 ст. 22 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" приглашает всех заинтересованных лиц предоставить ценовую информацию исходя из нижеуказанных данных.

Объект закупки: [подробное описание объекта закупки, включая указание единицы измерения, количества товара, объема работы или услуги].

Перечень сведений, необходимых для определения идентичности или однородности товара, работы, услуги, предлагаемых поставщиком (подрядчиком, исполнителем): [вписать нужное].

Основные условия исполнения контракта: [указать основные условия исполнения контракта, заключаемого по результатам закупки, включая требования к порядку поставки продукции, выполнению работ, оказанию услуг, предполагаемые сроки проведения закупки, порядок оплаты, размер обеспечения исполнения контракта, требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества].

Срок предоставления ценовой информации: [число, месяц, год].

Адрес предоставления ценовой информации: [вписать нужное].

Уведомляем Вас, что проведение данной процедуры сбора информации не влечет за собой возникновение каких-либо обязательств заказчика.

Из предоставляемого ответа на данный запрос должны однозначно определяться цена единицы товара, работы, услуги и общая цена контракта на условиях, указанных в запросе, срок действия предлагаемой цены, расчет такой цены с целью предупреждения намеренного завышения или занижения цен товаров, работ, услуг.

[должность, подпись, инициалы, фамилия]
[число, месяц, год]

Начальника отдела	

[bookmark: _gjdgxs]




Приложение № 2
к Регламенту

ЗАЯВКА
Прошу при формировании (корректировке) бюджета ГП «Город Удачный» рассмотреть возможность выделения финансовых средств на муниципальную программу «____________»
для ____________________________________________________________________________
(полное наименование заявленного вида работ, услуг)
Потребность в финансировании за счет средств бюджета ГП «Город Удачный» составляет____________________________________________________________________руб.
Сумма софинансирования, предусмотренная:
1) в бюджете городского поселения «Город Удачный»: ______________________  руб.
2)  за счет средств федерального бюджета Российской Федерации ____________________ руб.
3)  за счет средств гос. бюджета Республики Саха (Якутия) _________________________  руб.
4) за счет иных источников ____________________________________________________  руб.
Общий период финансирования: с  ______________ г. по ________________ г.
Планируемый период проведения конкурсных процедур	
Планируемый период проведения работ (поставки основных средств, проведения мероприятия): ____________________________________________________________________

Цель использования запрашиваемых средств соответствует полномочиям поселения на основании _______________________________________________________________________
(пункт, статья, полное наименование НПА)

Ответственным лицом за предоставление документов, отчетов и организацию заявленных работ назначен: _______________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

Контактный телефон: 8 (411-36)		,	факс:	, моб.	

К заявке прилагается следующая документация по объекту:
1.         на         листах.
2.         на        листах


Подпись ответственного лица                                                                                     дата



Глава города 							А.В. Приходько 



Приложение № 3
К Регламенту

УТВЕРЖДАЮ:
Глава города/Уполномоченное лицо Заказчика/Председатель приемочной комиссии

____________________

«______» _________________202__г.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ по результатам экспертизы _____________________________________________________________
(поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги),
предусмотренных муниципальным контрактом (договором)
от «_____»_____________ 202__ г. № ________________________, 
предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в части их соответствия условиям контракта/договора.

г. Удачный                                                                                              «____»________202__ г.

I. Сведения о контракте/договоре
	Наименование предмета контракта/договора
	Обеспечение исполнения контракта/договора
	Обеспечение гарантийных обязательств (если установлено контрактом/ договором)

	
	
	



II. Сведения о поставщике (подрядчике, исполнителе)
	Наименование поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Местонахождение (местожительство), адрес, телефон, адрес электронной почты
	ИНН

	
	
	



III. Информация об исполнении контракта/договора (результаты отдельного этапа исполнения контракта/договора, осуществленная поставка товара, выполненная работа или оказанная услуга), о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта/ договора

	№
	Наименование товаров, работ, услуг, предусмотренных контрактом/договором
	Кол-во
	Ед. изм.
	Исполнено
	Дата исполнения фактическая
	Дата исполнения по контракту/договору
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего исполнение
	Наименование /наличие/ соответствие предоставленных документов данным контракта/договора (сертификаты, декларации и т.п.)

	
	
	
	
	(кол-во)
	сумма
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Экспертом __________________ (должность, ФИО) по распоряжению от ___________ № ___________ проведена экспертиза результатов, предусмотренных контрактом/договором.
Полная (выборочная, частичная – выбрать необходимое) проверка объемов, сроков, качества товаров (работ, услуг) с распространением результатов проверки на всю партию товаров (работ, услуг) подтверждает соответствие требованиям/не подтверждает соответствие требованиям, установленным контрактом/договором.

Время составления акта: __________________________ (время местное). 
Место составления акта: Республика Саха (Якутия), Мирнинский район, г. Удачный, ____________________________________________________________________
Проверка фактических характеристик качества товара (артикула, размерных данных, сорта) подтверждает/не подтверждает соответствие маркировочным обозначениям, зафиксированным на ярлыке, этикетке (применяется при приемке товаров).
Проверка фактических товарных свойств товара подтверждает соответствие/не подтверждает соответствие показателям качества, содержащимся в сопроводительных документах на их использование (применяется при приемке товаров).
Проверка упаковки товара соответствует/не соответствует нормативным требованиям (применяется при приемке товаров).
Представленные документы для принятия и оплаты товара (работы, услуги) проверены, соответствуют/не соответствуют данным контракта (в т.ч. правильность наименований и реквизитов сторон, наличие и правильность заполнения предусмотренных документами данных).
При проведении экспертизы выявлены/не выявлены факты ненадлежащего исполнения контракта/договора поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

Выявленные факты ненадлежащего исполнения контракта/договора поставщиком (подрядчиком, исполнителем):
	Наименование выявленного факта нарушения
	Пункт (раздел) контракта, требования которого нарушены
	Предложения по принятию мер по фактам
нарушения

	
	
	



Выявленные факты ненадлежащего исполнения контракта/договора поставщиком (подрядчиком, исполнителем) позволяют/не позволяют принять результаты, предусмотренные контрактом/договором.

ВЫВОДЫ по заключению:
Принять/не принять результаты, предусмотренные контрактом/договором.

Предложить поставщику (подрядчику, исполнителю) устранить выявленные нарушения – срок устранения 10 рабочих дней.

Рекомендовать заказчику отказаться от принятия результатов (поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг) в связи с необходимостью устранения недостатков и/или доработки результатов – срок устранения 10 рабочих дней.

Подпись эксперта                                                                            (ФИО, должность)

Приложение № 4
к Регламенту

Оформляется на бланке организации

от « ____» ___________ 202__ г.                                                                                 № _______
_______________________________________________________
 ФИО, название поставщика (подрядчика, исполнителя)
Почтовый адрес: ___________________________________
Юридический адрес:________________________________
ОГРН ___________________,
ИНН __________________ КПП _______________
Тел:_________________
E-mail:_______________

Мотивированный отказ от приемки поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг)

Между ____________ (далее – Заказчик) и ____________ (далее – Поставщик, подрядчик, исполнитель) заключен контракт/договор от «__» ______ 20__ г. № ____________________, по которому Поставщик (подрядчик, исполнитель) обязуется в установленный сторонами срок своими силами поставить __________________________________, а Заказчик обязуется принять поставленный товар (оказанную услугу, выполненную работу) и оплатить его в срок, установленный контрактом/договором.
Заказчик «__» ______ 20__ года провел приемку поставленного товара (работы, услуги). Качество поставленной продукции (результата работ, результата услуг) проверено на соответствие условиям контракта/договора и спецификации.
В результате приемки установлено следующее:
· ______________________________________________________________________
· ______________________________________________________________________
Перечисленные недостатки свидетельствуют о несоответствии поставленных товаров (выполненных работах, оказанных услугах) условиям ___________ (раздела) муниципального контракта/договора и пунктам _______ (спецификации, технического задания, проектно-сметной документации), что является основанием для отказа от приемки поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги).
На основании изложенного выше, руководствуясь пунктами ________ контракта/договора, выражаем отказ от приемки поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги) по контракту от «__» ______ 20__ г. № ____________________. Требуем устранить вышеуказанные недостатки в течение _ (____) дней с момента получения настоящего мотивированного отказа от приемки поставленных товаров (выполненной работы, оказанной услуги).
Повторную приемку осуществить в срок не позднее «__» ______ 20__ года.
Если в установленный срок недостатки, послужившие основанием для отказа в приемке, не будут устранены, заказчик с учетом положений части 9 статьи 95 Федерального закона № 44-ФЗ вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения контракта/договора.

Подпись руководителя организации


Приложение № 5
к Регламенту

Оформляется на бланке организации

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от «______» _________ 202___г.                                                                                                  № _________-а   

О назначении эксперта и состава приемочной комиссии 
для проведения экспертизы и приемки 
по муниципальному контракту (договору)

В целях организации деятельности администрации ГП «Город Удачный» при осуществлении закупок, руководствуясь п. п. 3, 6, 7. ст. 94. Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»:
1. Назначить ___________________________ (должность, ФИО) экспертом для проведения экспертизы по муниципальному контракту/договору _____________________________ (дата, номер, предмет контракта, контрагент).
2. _______________________________________(должность, ФИО), при приемке товара (работ, услуг) провести экспертизу по муниципальному контракту/договору ___________________________________( дата, номер, предмет контракта/договора, контрагент) с оформлением экспертного заключения.
3. Состав приемочной комиссии по муниципальному контракту/договору_________________ (дата, номер, предмет контракта/договора, контрагент):
ФИО - должность, председатель приемочной комиссии;
ФИО - должность, секретарь приемочной комиссии;
ФИО - должность, член приемочной комиссии;
ФИО - должность, член приемочной комиссии;
ФИО- должность, член приемочной комиссии;
4. Возложить на приемочную комиссию персональную ответственность в пределах осуществляемых ей полномочий при осуществлении проведения приемки поставленных товаров.
5. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
6. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на _____________ (должность, ФИО).



Руководитель                                                                                       ФИО




image3.jpeg




image1.jpeg
TR N




image2.jpeg




